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Istotne postanowienia umowy

§l.

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi doradczej w zakresie: doradztwa
specjalistycznego — ksiegowo-kadrowo-podatkowego, zwanej dalej: Ustuga/Ustuga— wramach Projektu
,Inkubacja i Wsparcie Ekonomii Spotecznej w subregionie ostroteckim — IWES 3”, finansowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 wspotinansowanego
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Przedmiot umowy, Ustluga, winien by¢ wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym
nr 16/DWES/OST/FFW/2019 oraz zgodnie z Ofertg ztozong przez Wykonawce. W przypadku wykonywania
Ustugi przez podwykonawce, podwykonawca musi spetnia¢ kryteria te same ktore spetnia Wykonawca, na
podstawie ktorych zostat wybrany. Wykonawca musi zglosi¢ wykonywanie Ustugi — lub jej odpowiedniej czgsci
na co najmniej 5 dni przed dniem rozpoczecia wykonywania umowy przez podwykonawce wskazujac jego dane
w tym dane potwierdzajace spetianie kryteriow na podstawie ktorych zostat wybrany Wykonawca. Zgloszenie
podwykonawcy nie spelniajace wymagan zdania poprzedniego Zamawiajacy uznaje za bezskuteczne.
Odbiorcami Ustugi beda Podmioty Ekonomii Spotecznej, Przedsigbiorstwa Spoteczne, zwani dalej Uczestnikami
projektu posiadajacy siedzib¢ lub jednostke organizacyjng w subregionie ostroteckim. Subregion ostrotecki
obejmuje powiaty: ostrotecki, m. Ostroteka, ostrowski, przasnyski, makowski, wyszkowski.

§2.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywac¢ Ustuge opisang w §1 ust. 1 w okresie: .......... 2019 r.— 30 kwietnia
2022 r. z zastrzezeniem wynikajacym z ust. 2-3 niniejszego paragrafu.

Ustuga bedzie $wiadczona przez okres wskazany w ust. 1 niniejszego paragrafu przy czym wykonywanie
Ustugi nastgpi kazdorazowo po otrzymaniu przez Wykonawce od Zamawiajaceg0 zapotrzebowania na
wykonanie Ustugi stosownie do ust. 3 niniejszego paragrafu oraz §4 ust. 2-6.

Usluga bedzie §wiadczona na biezaco zgodnie z potrzebami Uczestnikow projektu, o ktérych mowa w § 1 ust. 3.
Usluga musi zosta¢ wykonana w ciggu 3 dni roboczych od zgloszenia zapotrzebowania na taka Ushugg ze strony
Zamawiajacego.

Ustluga winna by¢ wykonywana w wymiarze godzinowym, przy czym 1 godzina Ustugi rowna jest 60 minutom.

§3.

Wykonawca wykona Ustuge w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, tzn. w Centrum Inkubacji
i Rozwoju PES, lub w innym, wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu na obszarze subregionu ostroteckiego
tj. powiaty: ostrotecki, m. Ostroteka, ostrowski, przasnyski, makowski, wyszkowski, dogodnym dla Uczestnikow
Projektu.

Zamawiajacy i Wykonawca ustalaja nastepujacy sposob przekazywania informacji pomiedzy soba: email —
poczta elektroniczna, telefon, odpowiednio:

dla Zamawiajacego:

Justyna Jakubiak

Mazowiecki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spoteczne;j

Fundacja Fundusz Wspotpracy, ul. Gérnoslaska 4a, 00-444 \Warszawa
e-mail: jjakubiak@cofund.org.pl

tel. 22 450 98 88

dla Wykonawcy:

(dres)....ccoovrenineieneiee
e-mail:
tel.

§4.

Wykonawca zapewni wszelkie niezbedne materiaty i sprzet do $wiadczenia Ustugi, w tym komputer z dostepem
do Internetu oraz legalnym oprogramowaniem niezbednym do prowadzenia doradztwa.
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Wykonawca o§wiadcza, ze w ramach wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 1 jest zdolny i gotowy do
wykonania Ustugi tj. w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy przekaze zapotrzebowanie o ktorym mowa w § 2 ust.2, w formie poczty elektronicznej (e-mail)
lub telefonicznie przynajmniej na 24 godziny przed dniem rozpoczecia wykonywania Ustugi.

Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzenia mozliwosci wykonania Ustugi w ciagu 12 godzin w formie
poczty elektronicznej (e-mail) lub telefonicznie od chwili przekazania zapotrzebowania przez Zamawiajacego.
Wykonawca moze odméwi¢ wykonania Ustugi jedynie z waznych powodéw, o ktorych poinformuje
Zamawiajacego. W przypadku pigciokrotnej, odmowy wykonania Ustugi Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe
ze skutkiem natychmiastowym z zachowaniem prawa do naliczenia kary umownej w wysokosci, o ktorej mowa
w §6 ust. 4.

W przypadku braku mozliwosci wykonywania Ustugi w okresie przekraczajacym 7 dni kalendarzowych
Wykonawca zobowigzuje si¢ do powiadomienia w formie poczty elektronicznej Zamawiajacego 0 braku
mozliwosci $wiadczenia Ustugi w danym okresie, z wyprzedzeniem przynajmniej 48 godzin przed planowanym
brakiem mozliwo$ci, o ktérym mowa powyzej; w przypadku uchybienia temu obowigzkowi, Zamawiajacy
uznaje, ze zachodzi przypadek wskazany w ust. 5 niniejszego paragrafu.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do kompletowania dokumentacji zwigzanej ze zrealizowanymi w ramach
Ustugi zadaniami (karty wsparcia doradczego, ewidencja liczby godzin), w tym zgodnie
z Zatgcznikiem nr 1, Zalgcznikiem nr 2 oraz przekazywania jej Zamawiajgcemu.

§5.

Tytulem wynagrodzenia wspotfinansowanego ze §rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaplaci¢ Wykonawcy kwote wynikajaca z liczby godzin
wykonanej/$wiadczonej Ustugi w danym miesigcu, potwierdzong w  karcie wsparcia doradczego za dany
miesigc przygotowanej zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgceznik nr 1 oraz w Ewidencji godzin pracy
przygotowanej zgodnie ze wzorem stanowigcym Zafgceznik nr 2 pomnozong przez stawke godzinowa wynoszaca
eeeeese. ZE Drutto (stownie: .................... zlotych brutto).

Zaptata uznawana jest za dokonana w dniu obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wyptata wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 jest uzalezniona od dostepnosci srodkéw na rachunku bankowym
Zamawiajacego. W przypadku braku srodkéw na rachunku bankowym Zamawiajacego Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie niezwlocznie po ich przekazaniu przez wlasciwa instytucje zarzadzajaca/posredniczaca, na co
Wykonawca wyraza zgode.

Strony zgodnie oswiadczaja, ze Wysoko§¢ wynagrodzenia za wykonane Ustugi przez caly okres
obowigzywania niniejszej umowy nie przekroczy Kwoty: ....c.ceeeeeeess Ziotych brutto (stownie:
.................................... zlotych brutto) (z zastrzezeniem, o ktorym mowa w ust. 6 niniejszego
paragrafu).

Wynagrodzenie brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Wykonawca. Wynagrodzenie brutto
zawiera wszystkie sktadniki wynagrodzenia, tj. w przypadku osoby fizycznej wszystkie sktadniki
wynagrodzenia dot. pracownika i pracodawcy, a w innych przypadkach wynagrodzenie z
uwzglednieniem podatku VAT oraz kosztow dojazdu do miejsc doradztwa.

Wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy jest uzalezniona od iloSci godzin wskazanych
W zapotrzebowaniu, o ktorym mowa w §2 ust. 2

§6.

W czasie obowigzywania niniejszej umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a. wykonywania czynno$ci objetych Umowsg: terminowo, z najwyzszg starannoscig, zgodnie z aktualnym
stanem wiedzy, kompetencji zawodowej, etyki i uczciwosci,
b. nie podejmowania dziatalnosci sprzecznej z interesem Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do nie ujawniania bez pisemnej zgody Zamawiajacego poufnych

informacji uzyskanych w trakcie wykonywania Ustugi, a takze po wygasnigciu niniejszej umowy. Za

poufne informacje strony uznajg jakiekolwiek informacje w formie elektronicznej, pisemnej, ustnej

dotyczace:

a. wykonywania niniejszej umowy przez Wykonawce przekazane przez Zamawiajacego,

b. wykonywania przez Zamawiajacego umowy nr RPMA.09.03.00-14-b025/18 o0 dofinansowanie
projektu ,,Inkubacja i Wsparcie Ekonomii Spotecznej w subregionie ostroteckim — IWES 3”
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c. metod i form wspétpracy pomigdzy partnerami, uczestnikami lub beneficjentami projektu.

d. Uczestnikow Projektu, beneficjentow lub oséb trzecich uczestniczacych w projekcie uzyskane
przez Wykonawceg w trakcie wykonywania niniejszej umowy.

Powyzsze informacje, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu moga by¢ ujawnione organom

wladzy publicznej upowaznionym do zadania tych informacji na podstawie przepisow prawa

powszechnie obowigzujacego.

W przypadku niezgodnego z ust. 3 niniejszego paragrafu ujawnienia przez Wykonawce poufnych informacji

uzyskanych w trakcie wykonywania Ustugi, Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia Zamawiajagcemu kary

umownej w wysokosci 10% naleznego wynagrodzenia obliczonego zgodnie z § 5 ust. 1 za kazde naruszenie.

W przypadku naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu Zamawiajacy nalicza

kar¢/kary umowna/e, ktore Wykonawca zobowiazuje si¢ zaplaci¢ Zamawiajacemu; Zamawiajacy moze potracic

kar¢ umowng z wynagrodzenia naleznemu Wykonawcy lub dowolnej jego czgsci.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania w wysokosci przewyzszajacej wysokosé

kar umownych zastrzezonych w niniejszej umowie.

§7.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zlozenia lacznie z faktura/rachunkiem, kart doradztwa za dany miesiac
przygotowanych zgodnie ze wzorem stanowigcym Zafgceznik nr 1 do niniejszej umowy oraz ewidencje godzin w
danym miesigcu kalendarzowym poswigconych na wykonanie zadan w projekcie "Inkubacja i Wsparcie
Ekonomii Spotecznej w subregionie ostrotgckim — IWES 3” stanowiagcym Zalgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
Wyptata wynagrodzenia nastepuje ciagu 14 dni od dnia, w ktorym zostata przedtozona prawidtowo wystawiona
faktura/rachunek, po przyjeciu ushugi przez Zleceniodawce. W przypadku przedlozenia nieprawidtowo
wystawionej faktury/rachunku, wyptata nastapi w okresie czternastu dni od przedlozenia Zleceniodawcy
prawidtowo wystawionej, skorygowanej faktury/rachunku.

§8.

Ustuga bedzie $wiadczona osobiscie przez Zleceniobiorce, ktory nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci
objetych niniejsza umowa osobie trzeciej lub innemu podmiotowi, z uwzglednieniem § 1 ust. 2.

W przypadku niewykonania Ustugi przez Wykonawcg w wyznaczonym terminie Z zastrzezeniem postanowien §
4 ust. 2-6, Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary
umownej wysokosci 15% naleznego Wykonawcy wynagrodzenia obliczonego zgodnie z § 5 ust. 1.

W przypadku zwloki w wykonaniu Ustugi lub jej odpowiedniej cze$ci, W wyznaczonym terminie
zZ zastrzezeniem postanowien § 4 ust. 2-6, trwajacej nie dtuzej niz 14 dni, Zamawiajacy nalicza Wykonawcy kare
W wysokosci 2% naleznego Wykonawcy wynagrodzenia obliczonego zgodnie z § 5 ust. 1.

W przypadku naliczenia kary umownej, o ktorej mowa w ust. 2-3 niniejszego paragrafu Zamawiajacy nalicza
karg/kary umowna/e, ktore Wykonawca zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Zamawiajacemu; Zamawiajacy moze potracic¢
kar¢ umowng z wynagrodzenia naleznemu Wykonawcy lub dowolnej jego czesci

Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania w wysokosci przewyzszajacej wysokosé
kary/r umownej/ych zastrzezonej/ych w niniejszej umowie.

Zamawiajacy jest upowazniony do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia lub odstapienia od umowy w
przypadku:

a. jesli Wykonawca dopuszcza si¢ zwloki w wykonaniu zaméwienia lub jego odpowiedniej czesci trwajacej
dtuzej niz 14 dni,

b. niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowiazkéw Wykonawcy wskazanych w umowie przy czym
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do wykonania lub nalezytego wykonania obowigzkéw wyznaczajac
Wykonawcy termin nie krétszy niz 14 dni na ich wykonanie oraz wskazujac zakres naruszen lub zaniechan
— przy czym wezwanie moze by¢ przekazane Wykonawcy z zastosowaniem poczty elektronicznej na adres
email wskazany przez Wykonawce,

C. rozwigzania umowy o dofinansowanie/wspotpracy, na podstawie ktorej jest finansowana niniejsza umowa;
przy czym Zamawiajacy ma obowigzek rozliczy¢ si¢ z Wykonawca za wykonane przez niego zadania
okreslone niniejszg umowa,

d. nie przekazania przez Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych $rodkéw finansowych na
realizacj¢ niniejszej umowy, przy czym Zamawiajacy ma obowiazek rozliczy¢ si¢ z Wykonawca za
wykonane przez niego Zamowienie okreslone niniejsza umowa.

Kazda ze stron jest upowazniona do rozwigzania umowy z zachowaniem miesigcznego okresu wypowiedzenia w
formie pisemnej, z zachowaniem obowiazku wzajemnego rozliczenia za wykonane przez Wykonawce
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Zamowienie okreslone niniejszg umowsa.

Zamawiajacy moze dokona¢ zmian w niniejszej umowie W przypadku zmiany wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w zakresie majacym wpltyw na
realizacj¢ umowy oraz w przypadkach wskazanych w niniejszej umowie, a w tym:

a.

zamawiajacy dopuszcza zwigkszenie zakresu $wiadczonych Uslug o 50% gdy jest to uzasadnione
potrzebami Zamawiajgcego wynikajacymi z prowadzonego projektu, a w szczegodlnosci w zwigzku ze
zmianami we wniosku o dofinansowanie projektu lub zmianami w umowie partnerskiej Zamawiajacego,
zamawiajacy dopuszcza zmiany w niniejszej umowie gdy jest to konieczne dla prawidtowego wykonania
projektu przez Zamawiajacego, a w szczegdlnosci gdy zmiana umowy ma zapobiec narazeniu istotnego
interesu Zamawiajgcego lub jest korzystna dla Zamawiajacego,

w przypadku koniecznosci dokonania zmian w niniejszej umowie Strony zawrg stosowny Aneks. W
przypadku odmowy przez Wykonawce zawarcia Aneksu Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy ze
skutkiem natychmiastowym sktadajac Wykonawcy pisemne o$wiadczenie,

W przypadku zmian danych Zamawiajacego lub Wykonawcy w tym danych dotyczacych adreséow, o ktérych
mowa w §3 ust. 2, nie wymaga si¢ sporzadzenia Aneksu; w takim przypadku wymagana jest wymiana pism
wskazujacych nowe dane.

§9.

W sprawach nie unormowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy beda rozpoznawane przez sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

Umowa sporzadzona zostala w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym dla Wykonawcy i jednym dla
Zamawiajacego.

Zakaczniki:

Zakacznik nr 1 — Zapytanie ofertowe nr 16/DWES/OST/FFW/2019
Zalacznik nr 2 — Karta wsparcia doradczego

Zakacznik nr 3 — Ewidencja liczby godzin
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Zakacznik nr 2

KARTA WSPARCIA DORADCZEGO

»inkubacja i Wsparcie Ekonomii Spolecznej w subregionie ostroteckim — IWES 3”

Imie i nazwisko
uczestnika

Opis udzielonego
wsparcia

Data
i miejsce

Czas
trwa
nia

Podpis
doradcy

Podpis
uczestnika

Laczny czas trwania doradztwa: ..............

Z

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Mazowsze.

serce Polski

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny




Zatacznik nr 3 Ewidencja liczba godzin w ramach projektu

Protokét wskazujacy prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie "Inkubacja i Wsparcie
Ekonomii Spotecznej w subregionie ostroteckim - IWES 3"

1 Tytut projektu: "Inkubacja i Wsparcie Ekonomiil\i/pé);egfnej w subregionie ostroteckim -
2 Numer projektu: RPMA.09.03.00-14-b025/18
3 Imie i nazwisko:
4 Stanowisko/a: Doradztwo specjalistyczne (ksiegowo-ksiegowo-kadrowo-podatkowe)
Wymiar
zaangazowania Liczba godzin: ..................
czasowego w
5 ramach projektu:
Karta czasu pracy za okres: od .......... do..........
Godz. zaangazowanie
Zaangazowanie zawodowe w ramach projektu: zawodowego w
Dzien "Inkubacja i Wsparcie Ekonomii Spotecznej w ramach projektu (od ... | Liczba
miesigca | subregionie ostroteckim - IWES 3" do...) godzin
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
taczna liczba godzin poswieconych na wykonywanie zadan w projekcie:

Oswiadczam, ze moje tgczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéow finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatat finansowanych z innych zrédet, w tym srodkow wtasnych Beneficjenta
i innych podmiotéw nie przekroczyto w tym miesigcu 276 godzin.

data i podpis
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