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»Sukces we wtasnej firmie”

dofinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tdédzkiego na lata 2014-2020

Regulamin przyznawania $Srodkow na rozwoj przedsiebiorczosci

Informacje podstawowe.

1. Niniejszy regulamin okredla zasady przyznawania $rodkdw na rozwdj
przedsiebiorczosci w projekcie ,Sukces we wtasnej firmie”.

Zakres wsparcia finansowego.

1. Uczestnik/uczestniczka projektu moze ubiegac sie rownoczesnie o przyznanie:

— jednorazowej dotacji,
— finansowego wsparcia pomostowego.

2. Wysokos¢ jednorazowej dotacji o jakg moze ubiegad sie uczestnik/uczestniczka nie
moze przekracza¢ 22 700 PLN.

3. Wysokosé wsparcia pomostowego o jakie moze ubiegac sie uczestnik nie moze
przekracza¢ sredniomiesiecznie 1500 zt (tj. kwota Srodkédw niewydatkowanych w
danym miesigcu powieksza pule Srodkéw mozliwych do wykorzystania w miesigcu
kolejnym) i moze zostaé przyznane na maksymalny okres 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci.

4. Realizator projektu dysponuje nastepujgcymi srodkami finansowymi na realizacje
wsparcia:

— najednorazowe dotacje 1 475 500 PLN,
— nafinansowe wsparcie pomostowe 1 170 000 PLN.

Sposob aplikowania o przyznanie wsparcia.

1. Aby Uczestniczka/Uczestnik projektu, mdgt ubiegaé sie o otrzymanie jednorazowej
dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci musi spetni¢ nastepujgce warunki:

2. Uczestniczy¢ i zakonczy¢ blok szkoleniowo-doradczy, (w ramach wsparcia szkoleniowo-
doradczego) opracowanego i realizowanego przez Realizatora projektu w ramach projektu
zgodnie z umowa na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych i nie opusci¢ wiecej niz
10% czasu przeznaczonego na poszczegdlne rodzaje wsparcia, tj. szkolenie ,Prowadze
wtasng firme” oraz doradztwo indywidualne. Szkolenie zakonczy¢ pozytywnie zdanym
testem oceniajgcym poziom nabytych kompetencji.

3. Przygotowac i ztozy¢ w wyznaczonym terminie wniosek o przyznanie wsparcia
finansowego wraz z wymaganymi zatgcznikami, w tym z kompletnym biznesplanem na
okres 2 lat dziatalnosci firmy, harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji, ktéra ma
by¢ objeta jednorazowg dotacjg na rozwoj przedsiebiorczosci ( szczegdtowy kosztorys wraz
z harmonogramem wydatkéw);



4.

B
Fundusze po—n L O . Unia E ik
e ] X Fun nia Europejska | "¢
Europejskie tadzkie T FEH;;;?\!‘SFGEPHM" Europajski Fusdusz Spotectry | =, "

Program Regionalny

Ztozenie wniosku o przyznanie wsparcia finansowego wraz z zatgcznikami

(biznesplan/harmonogram) po terminie skutkuje odmowag przyznania wsparcia.

Ztozenie biznesplanu zawierajgcego uchybienia o charakterze formalnym,

uniemozliwiajgce dokonanie oceny biznesplanu skutkuja odmowg przyznania

wsparcia.

Za uchybienia skutkujgce niemozliwoscig dokonania oceny uznaje sie:

— biznesplan niepodpisany przez uczestnika,

—  biznesplan niewypetniony w catosci,

— biznesplan wypetniony lub wydrukowany w sposéb nieczytelny w stopniu
uniemozliwiajgcym dokonanie oceny kryteridw,

—  biznesplan niezawierajacy wszystkich stron.

IV. Ocena biznesplanéw.

Oceny biznesplanéw dokonuje komisja oceny biznesplandw.

Kazdy prawidtowo ztozony biznesplan zostanie oceniony przez dwdch losowo
wybranych cztonkédw komisji w oparciu o nastepujgce grupy kryteriéw i kryteria
szczegotowe:

Ocena minimalna
Grupa kryteriow bedaca oceng Kryterium Zakres punktowy
pozytywna

I. Pomyst na biznes 13 przedsiewziecia w tym

Charakter przedsiewziecia
( zakres przedsiewziecia,
rodzaj oferowanych 0-13
ustug/produktow,
planowane dziatania)
Analiza wykonalnosci

operacyjnos$é¢/przejrzystosé
zatozen, prostota zatozen,
zrozumiato$¢ zatozen/,
kompletnos¢ opisu
przedsiewziecia i
racjonalnosci

IIl. potencjat i 0-7
wyksztatcenie
Uczestnika/Uczestniczki
projektu

Wyksztatcenie i
doswiadczenie zawodowe,
dodatkowe umiejetnosci,
ktére maja znaczenie w
proponowanym

7 przedsiewzieciu, stopien
motywacji do wdrozenia
pomystu

czy planowana dziatalnos¢
wymaga zatrudnienia 0-7
pracownikéw

IIl. znajomosé rynku i
konkurencji docelowe, sposob

Opis produktu, trafnos¢
wyboru segmentu rynku,
do ktérego skierowana jest
75 inicjatywa, grupy
prowadzenia dystrybucji i
promocji, konkurencja na
rynku

IV. Analiza SWOT 7.5 rynkowym i otoczeniu 0-15

Rozpoznanie sytuacji w
bezposrednim otoczeniu

ogdlnym, a takze analiza i
ocena wtasnych silnych i
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stabych stron prowadzgce
do okreslenia strategicznej
sytuacji przedsiebiorstwa i
wyprowadzenia wnioskow
dotyczacych kierunkéw
jego rozwoju
Rozwigzania alternatywne
i planowana strategia
V. Identyfikacja 3 marketingowa firmy 0-6
rozwigzan wobec zagrozenia ze
alternatywnych strony konkurencji
Adekwatnosé i
uzasadnienie koniecznosci 0-12
poniesienia wydatkow
Trwatos¢ ekonomiczno-
finansowa
VI. Opfacalnosci 12 przedsiewziecia,
efektywnosc zapewnienie ptynnosci
przedsiewziecia finansowej po uptywie 12 0-12
miesiecy od
zarejestrowania
przedsiebiorstwa, szanse
rozwoju na danym rynku
3. Ocena jest dokonywana na karcie oceny biznesplanu.
4. Uczestnik/uczestniczka ma prawo wgladu w dotyczace jego biznesplanu karty oceny
biznesplanu.
5. O wynikach oceny biznesplanu uczestnik/uczestniczka zostanie powiadomiony
mailem/poczta.
6. Zostanie opublikowana wstepna lista rankingowa.
7. Po rozpatrzeniu odwotan zostanie ogtoszona ostateczna lista rankingowa (K/M) i lista

rezerwowa.

V. Zmiany w biznesplanie.

VI.

1.

Oceniajacy biznesplan majg prawo dokonaé¢ wigzacych dla uczestnika zmian w
biznesplanie, w tym: zmniejszy¢ wysoko$¢ wsparcia, dokonaé zmian co do zakresu
planowanych inwestycji i wydatkéw, dokonaé zmian co do zakresu i sposobu
prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej.

O zakresie zmian uczestnik informowany jest pisemnie na formularzu zmian w
biznesplanie.

Przyznawanie wsparcia.

1.

2.

Whniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Whniosek, ktory uzyskat mniej niz 60% punktéw ogdtem i/lub mniej niz 50% punktéw
mozliwych do wuzyskania w kazdym punkcie oceny, zgodnie z Kartg Oceny
Merytorycznej nie jest kwalifikowany do dofinansowania.
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3.

10.

Koncowa ocena punktowa biznesplanu stanowi S$rednig arytmetyczng ocen
dokonanych przez dwdch cztonkéw Komisji.

Minimalna liczba punktéw kwalifikujgca biznesplan do dofinansowania wynosi 60.

W przypadku, gdy biznesplan uzyskat od przynajmniej jednego z oceniajgcych co
najmniej 60 punktéw oraz rdézinica w liczbie punktéw przyznanych przez dwdch
oceniajagcych wynosi co najmniej 30 punktéw, projekt poddawany jest dodatkowej
ocenie, ktéra przeprowadza trzeci oceniajgcy. Ocena dokonana przez trzeciego
oceniajacego jest oceng wigzaca.

Cztonek Komisji oceniajacy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztédw, ktére uzna za nieuzasadnione
(np. za niezwigzane z przedsiewzieciem) lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami
rynkowymi. Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, przedstawiajgc propozycje nizszej
kwoty dofinansowania powinien braé pod uwage, czy po takiej zmianie
przedsiewziecie opisane we wniosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje
standardy jakosciowe.

Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspdlne stanowisko
odnosdnie obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg
ustalenia w Karcie Oceny Merytorycznej wniosku o otrzymanie wsparcia finansowego,
uzasadniajgc swoje stanowisko.

W przypadku, gdy Cztonkowie Komisji nie uzgodnig jednolitego stanowiska odnosnie
kwoty dofinansowania, wniosek zostaje skierowany do trzeciego cztonka Komisji,
wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna i
wigzaca.

W przypadku, stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéow w
tresci  wniosku, utrudniajgcych Oceniajgcym witasciwe zrozumienie intencji
whnioskodawcy (btedy rachunkowe oczywiste pomyiki, zapisy powodujace rozbiezne
interpretacje) dopuszcza sie mozliwos¢ korekty wniosku. Korekta moze obejmowac
jedynie punkty wskazane przez Oceniajgcych i powinna zosta¢ dokonana w ciggu
dwéch dni roboczych. W przypadku nieztozenia korekty wniosek nie bedzie dalej
oceniany. Cztonkowie Komisji, ktdrzy ocenili dany wniosek, wypracowujg w takim
przypadku wspdlne stanowisko i zapisujg ustalenia w Karcie Oceny Merytorycznej
whniosku o otrzymanie wsparcia finansowego. Nastepnie ustalenia te sg przekazywane
wnioskodawcy/wnioskodawczyni z prosbg o dokonanie stosownej korekty w tresci
whniosku. Informacje na temat dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiesci¢ w
protokole z posiedzenia Komisji. Z posiedzert KOW sporzadza sie protokdt zawierajacy
informacje z przebiegu prac Komisji, w tym zatgczong liste wnioskéw, ktory
podpisywany jest przez wszystkich cztonkéw Komisji oraz ewentualnego obserwatora.

Wstepna lista rankingowa wnioskéw, uszeregowana wg. malejacej liczby punktéw
wraz z informacja, czy wniosek zostat zakwalifikowany do otrzymania dofinansowania
zatwierdzana jest przez Beneficjenta  oraz zawieszona bedzie na  stronach
internetowych Projektu. Osoby, ktérych wnioski zostaty ocenione pozytywnie i
uzyskaty minimum wymaganych punktéw, ale nie zakwalifikowaty sie do
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dofinansowania przechodzg na liste rezerwowg i majg mozliwos¢ zakwalifikowania sie
do otrzymania dofinansowania w kolejnej turze konkursu biznesplanéw, w przypadku
gdy wnioski rozpatrywane w danej turze uzyskajg nizszg ilos¢ punktéw.

a. w kazdej turze konkursu biznesplandw zostanie przyznana dotacja 75%
uczestnikéw z najwyzszg punktacjg tj.: z pierwszej tury konkursu biznesplanéw
75% uczestnikdw z najwyzszg punktacjg otrzyma dotacje, pozostate osoby,
ktdre nie zostaty odrzucone, ale otrzymaty wymagane minimum punktowe
przechodza do drugiej tury konkursu biznesplanéw. W drugiej turze
(powiekszonej o liczbe osdb, ktdére przeszty z l-szej tury) 75% otrzymuje
dotacje, a pozostali, na tych samych zasadach jak bylo to w I-szej turze,
przechodzg do trzeciej tury konkursu biznesplandéw. 75% uczestnikow llI-ciej
tury otrzymuje dotacje i rozszerza liste oséb zakwalifikowanych do otrzymania
dotacji. Lista bedzie uzupetniona o osoby z listy rezerwowej, z najwyzsza
punktacjg jedli bedzie taka konieczno$¢. Pozostate osoby, ktére nie zostaty
odrzucone, ale otrzymaty wymagane minimum punktowe zostajg ujete na liscie
rezerwowej. W przypadku rezygnacji z otrzymania dotacji osoby, ktérej taka
dotacja zostata przyznana lub z innych przyczyn, w jej miejsce wchodzi osoba z
listy rezerwowej z najwyzszg liczbg punktow.

11. Dodatkowo uczestnik/uczestniczka otrzymuje negatywnag decyzje w przedmiocie

przyznania wsparcia, jezeli:

a.kwota jaka dysponuje realizator projektu, po uwzglednieniu zmian
w biznesplanie, nie wystarcza na przyznanie wsparcia,

b.zostanie stwierdzone, ze uczestnik na etapie rekrutacji lub ubiegajac sie
o wsparcie ztozyt podrobione, przerobione Ilub stwierdzajgce nieprawde
dokumenty albo ztozyt nieprawdziwe lub niepetne oswiadczenie,

c.z tresci biznesplanu wynika, Ze przyznanie wsparcia bytoby niezgodne
z przepisami obowigzujgcego prawa.

VII. Procedura odwotawcza.

1.

Uczestnik/uczestniczka, ktéry/a otrzymat/a negatywng decyzje w przedmiocie
przyznania wsparcia ma prawo ztozy¢ odwotanie w terminie 5 dni od dnia
powiadomienia go o odmowie przyznania wsparcia.

Odwotanie nie przystuguje, jezeli uczestnik otrzymat wsparcie finansowe jednak w
kwocie nizszej niz wnioskowana, a takze jezeli nie zgadza sie z poczynionymi przez
oceniajgcych zmianami w biznesplanie.

Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej. W odwotaniu nalezy uzasadnic przyczyny,
z powodu ktdrych uczestnik uwaza decyzje o odmowie przyznania wsparcia za
wadliwa.

Odwotanie zostanie oddalone jezeli:

a. jest niezasadne,

b. podstawg odmowy przyznania wsparcia byto ztozenie podrobionych,
przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw albo ztozenie
nieprawdziwego lub niepetnego oswiadczenia,

c. uczestnik nie wskazat przyczyn, z powodu ktdrych uwaza decyzje o odmowie
przyznania wsparcia za wadliwg,

d. odwotanie zostanie wniesione po terminie.

O wynikach rozpatrzenia odwotania uczestnik zostanie powiadomiony droga
e-mailowg lub na pismie.
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Jezeli odwotanie zostanie uwzglednione przeprowadzana jest ponowna ocena
biznesplanu na zasadach opisanych w rozdziale IV przez osoby, ktére nie dokonywaty
oceny biznesplanu po raz pierwszy.

Jezeli wynikiem ponownej oceny biznesplanu jest negatywna decyzja w przedmiocie
przyznania wsparcia — odwofanie nie przystuguje.

Uczestnik/uczestniczka, ktéremu/ktérej przyznano wsparcie finansowe w formie
dotacji obowigzany/a jest do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej w ciggu 5 dni
kalendarzowych od dnia (data decyzji) przyznania wsparcia.

VIII. Przyznanie wsparcia.

1.

Uczestnik, ktéremu przyznano wsparcie zobowigzany jest doreczy¢ w wyznaczonym
przez realizatora projektu terminie:
a. biznesplan wraz z harmonogramem rzeczowo-finansowym uwzgledniajgcy
zaproponowane przez oceniajgcych zmiany (jesli dotyczy)
potwierdzenie zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej
oswiadczenie w sprawie pomocy de minimis wraz z kopiami zaswiadczen o
wczesniej udzielonej pomocy de minimis, o ile ta zostata udzielona.
d. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis — Rozporzadzenie KE nr 1407/2013.
Jezeli dokumenty s3 wadliwe uczestnik zostanie pisemnie wezwany do ich
poprawienia bgdZz ponownego ztozenia w wyznaczonym terminie. Jezeli uczestnik w
terminie nie ztozy wymaganych dokumentéw lub ztozone dokumenty nadal beda
wadliwe realizator projektu moze podjg¢ decyzje o odmowie przyznania wsparcia,
badz wezwacé uczestnika do ponownego ztozenia poprawnych dokumentow.
Dotacja stuzy pokryciu wydatkéw majacych na celu samo uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej i wydatkéw inwestycyjnych (w tym m.in. na sktadniki majatku trwatego,
koszty prac remontowych i budowlanych), zakup srodkéw obrotowych oraz pokrycie
innych wydatkdw uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

IX. Umowa.

1.

Z uczestnikiem/uczestniczkg, ktéremu/ej przyznano wsparcie podpisywana jest
umowa okre$lajgca prawa i obowigzki uczestnika/uczestniczki w zwigzku z
przyznaniem wsparcia.

Jezeli uczestnik/uczestniczka pozostaje w zwigzku matzenskim podpisanie umowy
bedzie uwarunkowane ztozeniem przez matzonka zgody na zaciggniecie zobowigzania
wynikajgcego z umowy w przypadku jesli nie ma miedzy matzonkami rozdzielnosci
majatkowe;.

W umowie uczestnik/uczestniczka bedzie zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia
prawidtowego wykonania umowy w formie weksla in blanco wraz z porozumieniem
wekslowym. W takim przypadku wyptata wsparcia uzalezniona jest od akceptacji
zabezpieczenia przez realizatora projektu.

X. Obowigzki uczestnika w zwigzku z przyznaniem wsparcia.

1.

Podstawowe obowigzki uczestnika wynikajgce z przyznania wsparcia obejmuija:
a. rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy od dnia jej rozpoczecia, zgodnie z biznesplanem,
b. prawidtowe i zgodne z biznesplanem wykorzystanie S$rodkow wsparcia
finansowego,
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c. wydatkowanie srodkdw wsparcia w ciggu 3 miesiecy od dnia ich otrzymania

d. prawidtowe rozliczenie s$rodkéw wsparcia finansowego w wyznaczonym
terminie,

e. poddanie sie kontroli realizatora projektu w zakresie prawidtowosci
wykonywania obowigzkow.

XI. Finansowe wsparcie pomostowe

1.

Finansowe wsparcie pomostowe moze by¢ udzielane przez okres do 12 miesiecy od
dnia rozpoczecia przez Uczestniczke/Uczestnika dziatalnosci gospodarcze;j.

Podstawowe finansowe wsparcie pomostowe ma na celu pokrycie niezbednych,
biezacych optat, bezposrednio zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j,
w szczegolnosci sktadek ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego, podatkéw, optat
administracyjnych. Szczeg6towy katalog kosztow, ktére mogg by¢ sfinansowane z w/w
wsparcia bedzie opublikowany na stronie internetowej projektu.

Whiosek o przyznanie wsparcia pomostowego Uczestnik/Uczestniczka sktada wraz z
whnioskiem o przyznanie wsparcia finansowego na prowadzenie dziatalnosci
gospodarcze;j.

Komisja Oceny Whnioskéw sprawdza wnioski pod wzgledem poprawnosci i
adekwatnosci przedstawionych wydatkow. w razie watpliwosci
Uczestnik/uczestniczka moze zostaé poproszony o skorygowanie wniosku.

Wsparcie pomostowe bedzie wyptacane Uczestniczce/Uczestnikowi w tgcznej kwocie
nie przekraczajgcej 18 000,- PLN brutto tj. sredniomiesiecznie 1 500,- PLN brutto i
bedzie wyptacane po podpisaniu umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.

Rozliczenie wydatkdw wsparcia pomostowego powinno nastgpi¢ w terminie 30 dni od
dnia w ktérym powinna zosta¢ wyptacona ostatnia transza wsparcia pomostowego.

Xll. Postanowienia Kornicowe Regulaminu Projektu

1.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewddzki Urzad Pracy w
todzi.

Beneficjent (Realizator Projektu) zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzania zmian do
Regulaminu, po uprzednim zatwierdzeniu zmian przez WUP w todzi. Komunikat o
wprowadzonych zmianach bedzie kazdorazowo zamieszczany na stronie internetowej
projektu.



