Zal nr 2 do Umowy - Regulamin wykonywania zadarn

b)

d)

Regulamin wykonywania zadan

Postanowienia ogdlne

Fundacja ,Fundusz Wspdlpracy" dziatajgca na podstawie upowaznienia Instytucji
Podredniczacej 11 wykonuje czynnosci techniczne polegajagce na wspieraniu Instytucji
Posredniczgcej II w ramach Priorytetu VIII POIG, dziatania 8.3 oraz 8.4, w szczegblnosei
w zakresie weryfikacji, co do zasady w siedzibie Beneficjenta, dokumentacji
potwierdzajace] poniesione wydatki kwalifikowane przedstawione we wnioskach
o ptatnos¢ oraz sktadanie raportow.

Czynnosci techniczne realizowane sg zgodnie z przepisami prawa obowigzujgcymi na
terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

Czynnosci techniczne wykonywane s3 na podstawie Umowy oraz zgodnie z Regulaminem
wykonywania zada#.

Stworzona zostanie wewngtrzna baza weryfikacji (baza weryfikacji online) stuzaca
wymianie i przechowywaniu informacji i dokumentacji pomigdzy Instytucjami.

Dostgp do bazy weryfikacji online majg pracownicy Instytucji Posredniczacej II oraz

Fundacji ,,Fundusz Wspétpracy” lub inne podmioty wskazane przez Strony.

Zasady weryfikacji dokumentacji potwierdzajacej poniesione wydatki

Instytucja Posredniczgca II zobowigzuje sig umieszczaé wersje elektroniczng wniosku o
ptatnoé¢ (plik z generatora wnioskdw o platnosc) w internetowej bazie weryfikacji online
niezwlocznie po jego otrzymaniu.

Dyrektor Instytucji Poéredniczacej II moze zobowigzaé Fundacje do ponownej
weryfikacji dokumentacji w siedzibie Beneficjenta, jesli zaistnieje taka potrzeba.

Fundacja jest zobowigzana do weryfikacji dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki kwalifikowalne we wnioskach o platnosé.

W kazdym projekcie weryfikacja wnioskéw o platnoé¢ w siedzibie Beneficjenta odbywa
si¢ nie pdZniej niz 1 miesigc od momentu zamieszczenia wniosku w bazie weryfikacji
przez Instytucjg Posredniczacg II. Odstepstwo od powyiszego terminu mozZe nastgpié
jedynie w uzasadnionych przypadkach. Odstgpstwo od powyzszego terminu réwniez
moze dotyczy¢ wnioskéw o ptatnosé przekazanych do Fundacji ,,Fundusz Wspdtpracy” do
konca roku 2012.

Fundacja jest zobligowana do poinformowania Beneficjenta o terminie weryfikacji nie

p6Zniej niz na 3 dni przed planowang weryfikacja.
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Weryfikacji podlegaja wybrane (zgodnie z ustalona metoda doboru proby) dokumenty
stanowigce potwierdzenie poniesienia wydatkéw kwalifikowalnych wykazanych we
wnioskach o platnosc.

W przypadku pierwszego wniosku o platnosé weryfikacji podlegajg wszystkie dokumenty
(100%) stanowigce potwierdzenie poniesienia wydatkdw kwalifikowalnych.

Weryfikacji na podstawie proby podlegajg wydatki ze wszystkich kategorii i podkategorii
(okreslonych w Wyrnycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013) w kazdym wniosku o platnosé. W
przypadku, gdy projekt realizowany jest przez Konsorcjum, wydatki poniesione przez
kazdego z konsorcjantéw nalezy traktowac jako odrgbna catosc i dobrac probe oddzielnie
dla kazdego z nich (uwzgledniajac minimalne ilosci dokumentéw, ktére nalezy
zweryfikowaé w danej kategorii).

W kardym z dziatan i poddziatan dla kazdej z kategorii okreslony jest minimalny procent
dokumentéw, ktore muszg zostaé zweryfikowane (nie zostata okredlona minimalna ilos¢
dokumentéw do weryfikacji dla kategorii , podatek VAT, ktéry nie moze zostaé odzyskany
przez beneficjenta” poniewaz nie stanowi on oddzielnego wydatku, ajedynie czesé
sktadows wydatku z innej kategorii).

Do weryfikacji powinny byé wybierane w pierwszej kolejnosci dokumenty

potwierdzajgce wydatki o najwyzszej wartoscl.

W przypadku gdy liczba dokumentdw wskazanych w wyniku préby, w jednym wniosku o
ptatno$é wynosi mniej niz 5 pozycji, wéwezas Fundacja zobowiazana jest do zwickszenia
préby i zweryfikowania minimum 5 pozycji z ,,Tabeli 117, Oznacza to, iz w kazdym
wniosku o platnosé, nalezy zweryfikowaé minimum 5 pozycji bez uszczerbku dla
wybranej proby. Jednoczednie w przypadku gdy liczba pozycji we wniosku o platnoéé

wynosi 5 lub mniej, nalezy zweryfikowac¢ 100 % dokumentacji.

W przypadku, gdy poziom nieprawidlowosci w poddanej weryfikacji prébie dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki przekroczy 10%, progi wskazane w metodzie
doboru proby nalezy zwigkszyé odpowiednio do 20% oraz 60%. Jezeli po zwigkszeniu
probki poziom nieprawidlowosci ponownie przekroczy 10% probe dokumentéw nalezy
zwiekszy¢ do 100%.

Poszezegblne wielkosci préby w podziale na dziatania i kategorie okresla zatgeznik nr 1
do Regulaminu.

Weryfikacja dokumentéw jest przeprowadzana zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego

Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 oraz zaleceniami Instytucji Poéredniczacej IL
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Fundacja zobowigzuje si¢ do przygotowania i umieszczenia w bazie weryfikacji online
Raportu z weryfikacji wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do Regulaminu.

Fundacja jest zobligowana do umieszczania w bazie weryfikacji online, dodatkowych
zestawienn dotyczacych wyboru proby, dla kazdego Raportu z weryfikacji. Zestawienie
powinno wskazywaé dokumenty ksiggowe podlegajace weryfikacji, zgodnie z ustalong
metodg doboru préby.

Raport z weryfikacji przed przekazaniem jego wersji papierowej, musi by¢ zatwierdzony
w bazie weryfikacji online przez Instytucje Podredniczacg II.

Raport z weryfikacii w wersji papierowej powinien by¢ dostarczony do Imstytucji
Posredniczacej II w terminie 14 dni od zakoficzenia miesigca kalendarzowego, w ktérym
odbyla sig weryfikacja.

Weryfikacja kazdego wniosku o platnosé powinna zosta¢ udokumentowana odrgbnym
Raportem z weryfikacyi.

W przypadku stwierdzenia biedow lub brakéw w Raporcie z weryfikacii, Dyrektor
Instytucji Posredniczgcej I moze zazadaé dodatkowych wyjaénient lub jego uzupetnienia,
Fundacja jest zobowigzana dokona¢ uzupetnien w Raporcie z weryfikagji w terminie 7
dni.

W przypadku stwierdzenia brakdéw lub bledéw w dokumentach potwierdzajgcych
poniesione wydatki Fundacja jest zobowigzana do szczegdlowego opisania stwierdzonych
uchybien w Raporcie z weryfikacji.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub bledéw w dokumentach potwierdzajacych
poniesione wydatki kwalifikowalne lub w papierowej wersji wniosku o platnoéé, ktore nie
skutkujg uznaniem wydatku za niekwalifikowalny, Fundacja moze zaleci¢ Beneficjentowi
dokonanie poprawek lub uzupeinien.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub bledow, ktére moga skutkowaé uznaniem wydatku
za niekwalifikowalny, Fundacja jest zobowigzana do dolaczenia do papierowej oraz
elektroniczne] wersji (umieszczonej w bazie weryfikacii online) Raportu z weryfikacji
kopii zakwestionowanych dokumentéw.

Strony sa zobowigzane do wspblpracy w celu wyjasniania kwestii wymagajacych

doprecyzowania.

Zataczniki:

1
2.

Zasady doboru proby.
Wzbr Raportu z weryfikacyi.
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Zasady doboru do weryfikacji préby dokumentéw dolaczonych do wnioskéw o platnosé

w VI osi Programu Operacyinego Innowacyina Gospodarka

Weryfikacji podlegaja wybrane (zgodnie z ustalong metods doboru préby) dokumenty stanowigce
potwierdzenie wydatkéw wykazanych we wnioskach o platnosé.

1;

W pierwszym wniosku beneficjenta o ptatnos¢ weryfikacji podlegajg wszystkie dokumenty (100%)
stanowigce potwierdzenie poniesienia wydatkadw kwalifikowalnych.

Weryfikacji na podstawie proby podlegaja wydatki ze wszystkich kategorii i podkategorii (okreslonych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, 2007-2013 i Harmonogramie rzeczowo-finansowym realizacfi projekiu stanowigcym
zalgcznik do umowy o dofinansowanie) kazdego wniosku o platnoéé.

W kazdym z dzialaf i poddziatan dla kazdej z kategorii okreslona jest minimalna ilo§é dokumentow,
ktére muszg zosta¢ zweryfikowane (nie zostata okreslona minimalna ilo$¢ dokumentéw do weryfikacji
dla kategorii , podatek VAT, ktdry nie moze zostaé odzyskany przez beneficjenia” poniewaz nic stanowi
on oddzielnego wydatku, a jedynie czesé sktadows wydatku z innej kategorii).

Do weryfikacji powinny by¢ wybierane w pierwszej kolejnosci dokumenty potwierdzajgce
wydatki o wysokiej wartoS$ci (od najwi¢kszej wartoéci az do wyczerpania ustalonego poziomu
préby).

W przypadku gdy poziom nieprawidlowosci w poddane] weryfikacji prébie dokumentdw
potwierdzajgcych poniesione wydatki przekroczy 10% podane ponizej progi nalezy zwieckszyé
odpowiednio do 20% oraz 60%. Jezeli po zwigkszenin prébki poziom nieprawidiowosci ponownie
przekroczy 10% probe dokumentdw nalezy zwickszy¢ do 100%.

VIII OS PRIORYTETOWA

Weryfikacjs ma =zosta¢ objete minimum 10% dokumentacji finansowej w mnastepujgcych
Kategoriach':

Dzialanie 8.3

1. wydatki na pokrycie kosztéw ustug doradczych w przygotowaniu projektu oraz jego
realizacii;
2. wydatki na szkolenia dla 0s6b zaangazowanych w realizacje projektu objetego wsparciem,

obejmujace wynajem sali, catering, koszty dojazdu uczestnikéw i trenera, wynagrodzenie
trenera oraz koszty zakupu podrecznikéw i certyfikatow;

3. koszty szkolen rozwijajgcych umiejetnosci informatyczne oraz inne szkolenia z zakresu
technik teleinformatycznych i innych umiejetnosdci niezbednych dla $wiadczenia pracy na
odleglo$é Iub skutecznej edukacji przez Internet (z wykluczeniem szkolenn zawodowych),
organizowanych dla uzytkownikéw koncowych;

4, wydatki na pokrycie kosztéw prac instalacyjnych, konfiguracyjnych i optymalizacyjnych;

wydatki na opieke serwisowa posprzedazng (maintenance) sprzetu i oprogramowania
(konserwacja oprogramowania);

. »Minimum” oznacza tu prog, ponizej ktérego nie mozna zej$é w sytuacji, gdyby liczba dokumentéw do weryfikacji nie pozwalata
na wyodrgbnienie dokladnie 10%, np. w trakcie danej weryfikacji dokumentacja finansowa w danej kategorii skiada sie tylko z 3
dokumentéw. W takiej sytuacji wybdr jednego z nich oznaczaé bedzie weryfikacje 33,33% dokumentdéw. Jednak w sytuacjach, gdy
mozliwe bgdzie wyodrebnienie dokiadnie 10-procentowej proby, weryfikacji ma zosta¢ poddane dokiadnie 10% dokumentdw.

k¢ | 0



Zat nr 1 do Regulaminu wykonywania zadai

. koszty ubezpieczenia sprzgtu komputerowego;

6
7. wydatki zwigzane z kosztami porad prawnych, optaty notarialne;
8. wydatki na ekspertyzy, analizy i dziatania konsultingowe;

9

. wkiad niepienigzny w formie débr lub ustug wniesionych do projektu przez beneficjenta
W postaci: materiatéw lub surowcéw nabytych przed rozpoczgciem realizacji projektu
i wniesionych do projektu oraz nieodplatnej pracy wolontariuszy;

10. wydatki na obstugg instrumentéw zabezpieczajacych realizacje umowy o dofinansowanie,
okredlonych w umowie o dofinansowanie;

11. koszty ogdlne;

12. koszty monitoringéw (koszty kontroli prawidtowosci realizacji projektu), obejmujace koszty
hotelu, transportu, diet;

13. koszty promocji projektu do wysokosci 10 % wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

Dzialanie 8.4
W ramach pomocy inwestycyjnej:

1. oplaty dla wiasciciela, uzytkownika wieczystego nieruchomodcei lub zarzadey nieruchomosdci za
umozliwienie  umieszczenia na nieruchomosci  obiektéw 1  urzadzed  infrastruktury
telekomunikacyjnej, w szczegblno$ci — zainstalowania urzadzefi telekomunikacyjnych,
przeprowadzenia linii kablowych pod nieruchomoscia, na niej lub nad nig, umieszczenia tabliczek
informacyjnych o urzadzeniach, a takze ich eksploatacji i konserwacji;

2. oplaty, o ktérych mowa w art, 185 ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. — Prawo
telekomunikacyjne.

W ramach pomocy szkoleniowe;j:

1. zatrudnienie wyktadowcéw;

2. podroze wykladowcdw i uczestnikdw szkolenia, w tym zakwaterowanie;
3. wydatki biezgce, w tym na materialy bezposrednio zwigzane z projektem;
4

amortyzacje narzedzi i wyposazenia w zakresie, w jakim sg wykorzystywane wylgcznie na potrzeby
projektu szkoleniowego;

A

ustugi konsultacyjne i doradcze zwigzane z projektem szkoleniowym.

Weryfikacja ma zosta¢ objete minimum 30% dokumentacji finansowej w nastepujgcych
kategoriach®:

Dzialanie 8.3

1. wydatki na zakup, dostarczenie i modernizacjg sprzetu teleinformatycznego dla grupy docelowej,
obejmujgce komputer, terminal i drukarkg oraz dodatkowy niezbedny osprzet w przypadku sprzetu
dla os6b niepetnosprawnych;

2. wydatki na pokrycie kosztoéw dzierzawy czestotliwo$ei lub Igcza niezbgdnego dla dostarczenia
Internetu grupie docelowej projektu;

3. wydatki na zakup narzgdzi warstwy sprzgtowej i programowej, niezbednych dla zapewnienia
bezpieczenistwa przesytanych informacji, identyfikacji os6b (np. elektronicznego poiwiadczania
tozsamosci), wspotpracy z urzedami i firmami, wraz z kosztami ich utrzymania;

2 Analogicznie jak w przypisie 1.
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4.

wydatki na pokrycie kosztdw stworzenia i utrzymania domen (platform) i portali, ushig zapewnienia
dostepu do sieci Internet, ushugi hostingu, kolokacji i innych;

wydatki na pokrycie kosztéw wytworzenia, zakupu i aktualizacji oprogramowania, wraz z zalkupem,
rozszerzeniem i aktualizacjg licencji;

koszty rob6t budowlanych majacych na celu budowe, remont lub adaptacje pomieszczes dla celéw
instalacji sprzgtu objetego projektem (wraz z wykonaniem odpowiednich projektéw, pracami
instalacyjnymi oraz niezbednymi materiatami i wyposazeniem), z wylaczeniem pomieszczeti
nalezacych do uzytkownikéw koricowych;

wydatki na zakup lub dzierzawe gruntu niezbgdnego do instalacji infrastruktury, bezposrednio
zwigzanej z udostepnieniem Internetu;

koszty budowy i instalacji Iub koszty dzierzawy infrastruktury, bezpoérednio zZwigzane] z
udostepnieniem Internetu;

amortyzacj¢ Srodkéw trwalych, wartodei niematerialnych i prawnych oraz nieruchomogci
zabudowanych, z zachowaniem zasad ogdlnych dotyczacych amortyzacji danych §rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, bgdz nieruchomosci zabudowanych, w zakresie niezbgdnym i
W czasie, w jakim sg one wykorzystywane do realizacji projektu;

Dziatanie 8.4

W ramach pomocy inwestycyjnej:

L.

“vos W

o

nabycie, wraz z kosztem instalacji (wdrozenia), wartosci niematerialnych i prawnych w formie
patentow, licencji, know-how lub nieopatentowane; wiedzy technicznej;

najem, zakup lub wytworzenie oraz instalacj¢ nowych srodkéw trwatych;
zakup uzywanych Srodkéw trwatych;
raty leasingowe: warto$ci niematerialnych i prawnych oraz §rodkéw trwatych;

zakup prawa wiasnoéci lub wieczystego uzytkowania gruntéw oraz najem lub dzierzawe gruntéw do
wysokosci 10 % catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu;

raty leasingowe: gruntow;
nabycie robét i materiatéw budowlanych;

najem lub dzierzawe powierzchni, konstrukeji, budynkéw lub czeéei pomieszezed przeznaczonych
na instalacj¢ nadajnik6éw oraz taczy telekomunikacyjnych;

najem lub dzierzawe kanalizacji teletechnicznej, miejsca w otworze kanalizacji teletechnicznej,
rurociggu teletechnicznego, widkien $wiattowodowych lub pasma transmisyjnego;



