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Regulamin wykonywania zadan

Postanowienia ogolne

Fundacja ,,Fundusz Wspdlpracy" dzialajaca na podstawie upowaznienia Instytucji
Posredniczacej oraz Instytucji Wdrazajacej wykonuje czynno$ci techniczne
polegajace na wspieraniu Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Wdrazajacej
w ramach Priorytetu I 1 II POIG w szczegélno$ci w zakresie weryfikacji w
siedzibie Beneficjenta dokumentacji potwierdzajacej poniesione wydatki
kwalifikowane przedstawione w zaakceptowanych przez Instytucje Posredniczaca
oraz Instytucje Wdrazajacq wnioskach o platnos¢ oraz sktadanie raportow.
Czynno$ci techniczne realizowane sa zgodnie z przepisami prawa obowigzujgcymi
na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

Czynno$ci techniczne wykonywane sa na podstawie Umowy oraz zgodnie
z Regulaminem wykonywania zadan.

Pod adresem internetowym https://www.weryfikacjapoig.cofund.org.pl/login.php

funkcjonuje wewnetrzna baza weryfikacji (baza weryfikacji online) shuzaca
wymianie i przechowywaniu informacji i dokumentacji pomigdzy Instytucjami.

Dostgp do bazy weryfikacji online maja pracownicy Instytucji Posredniczace;j,
Instytucji Wdrazajacej oraz Fundacji ,,Fundusz Wspdtpracy” lub inne podmioty

wskazane przez Strony.

Zasady weryfikacji dokumentacji potwierdzajacej poniesione wydatki

Dyrektor Instytucji Poéredniczacej oraz Dyrektor Instytucji Wdrazajace;
zobowiazuja si¢ umieszczaé wersje elektroniczng zaakceptowanego wniosku
o platno$¢ (plik z generatora wnioskéw o platno$é) w internetowej bazie
weryfikacji online niezwlocznie po jego zaakceptowaniu

Dyrektor Instytucji Posredniczacej oraz Dyrektor Instytucji Wdrazajacej moze
zobowigza¢ Fundacje do ponownej weryfikacji dokumentacji w siedzibie
Beneficjenta, jesli zaistnieje taka potrzeba.

Fundacja jest zobowigzana do weryfikacji dokumentéw potwierdzajacych

poniesione wydatki kwalifikowalne we wszystkich zaakceptowanych przez



Instytucje Posredniczaca lub Instytucje Wdrazajaca wnioskach o platnosé,
a w przypadku projektéw znajdujacych sie w ,,grupie ryzyka” (okre§lonej przez
Instytucj¢ Poéredniczaca lub Instytucje Wdrazajaca) weryfikacja dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki kwalifikowalne bedzie odbywac si¢ przed
akceptacja wniosku o platno$¢ przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje
Wdrazajaca.

d) Fundacja jest zobowigzana dofaczy¢ do préby dokumentéw wybranych do
weryfikacji wszystkie faktury zaliczkowe (je$li nie zostaly one zawarte
w pierwotne] probie), ktoére maja bezposredni wplyw na postep rzeczowy realizacji
projektu (z wylaczeniem wydatkéw dotyczacych np. organizacji dziatan
promocyjno-informacyjnych, kosztéw delegacji, oplat za media, zakupu
materiatow biurowych itp.).

e) Fundacja, podczas kolejnych weryfikacji u Dbeneficjenta, ma obowiazek
monitorowa¢ postgp rzeczowo-finansowy dotyczacy powyzszych faktur
zaliczkowych oraz zawartych uméw z wykonawcami, na podstawie ktorych
zostaly dokonane platnosci zaliczkowe. Sprawdzeniu przez Fundacje podlegajq
m.in. umowy z wykonawcami, czgsciowe 1 koncowe protokoty odbioru, wpisy do
ewidencji ksiggowej itp.

f) W oprzypadku wykrytych nieprawidlowo$ci 1 zagrozen wynikajacych
z niezrealizowania postepu rzeczowo-finansowego Fundacja ma obowiazek
niezwlocznego poinformowania Instytucji Posredniczacej poprzez umieszczenie
odpowiedniej informacji w internetowej bazie weryfikacji online w zakladce
dotyczacej monitorowania faktur zaliczkowych.

g) W kazdym projekcie weryfikacja wnioskdw o ptatno$é w siedzibie Beneficjenta
odbywa si¢ nie poOZniej niz 3 miesiace od momentu zatwierdzenia wniosku
o platnoéé przez Instytucje Poéredniczaca’ lub Instytucje Wdrazajaca, lub w innym
ustalonym przez Strony terminie. W przypadku projektéw konkursowych w
Dziataniu 1.4 POIG weryfikacja wnioskéw o platno$¢ w siedzibie Beneficjenta
odbywa si¢ nie pdzniej niz 6 miesigcy od momentu zatwierdzenia wniosku o
platnosé przez Instytucje Posredniczaca', lub w innym ustalonym przez Strony

terminie.

! Termin okreélony w cz. II lit. g) ma réwniez zastosowanie do weryfikacji przez FFW wnioskow o platnogé
Z tzw. grupy ryzyka, z tym ze liczony jest od dnia zamieszczenia przez IP lub IW elektronicznej wersji wniosku
o platno$¢ (plik z generatora wnioskéw o platnosé) w internetowej bazie weryfikacji online.



h)

)

k)

D

Fundacja jest zobligowana do poinformowania Beneficjenta o terminie weryfikacji
nie pozniej niz na 2 dni przed planowana weryfikacja.

Weryfikacji podlegaja wybrane (zgodnie z ustalong metoda doboru prdby)
dokumenty stanowiace potwierdzenie poniesienia wydatkéw kwalifikowalnych
wykazanych we wnioskach o platnos¢. W przypadku kosztow ogdlnych
rozliczanych metodg ryczattowa nie podlegajg weryfikacji dokumenty stanowiace
potwierdzenie poniesienia kosztéw ogdlnych® natomiast weryfikacji przez
Fundacje podlega czy w wykazanych we wnioskach kosztach bezposrednich
zostaly ujete koszty ogdlne rozliczane metodq ryczaltowa oraz czy wewngtrzny
dokument ksiegowy dotyczacy kosztéw ogdlnych rozliczanych metoda ryczaltowa
jest zgodny z danymi podanymi w tabeli nr 11 wniosku o ptatno$é.

W okresie dwoéch pierwszych kwartatéw realizacji umowy pomiedzy
beneficjentem a Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Wdrazajacq weryfikacji
podlegaja wszystkie dokumenty (100%) stanowiace potwierdzenie poniesienia
wydatkow kwalifikowalnych wykazanych we wnioskach o ptatno$é (dotyczy tylko
umoéw o dofinansowanie zawartych od 1 lipca 2011 roku w przypadku Instytucji
Posredniczacej, natomiast w przypadku Instytucji Wdrazajacej od 1 lipca 2012
roku).

Weryfikacji na podstawie proby podlegaja wydatki ze wszystkich kategorii
1 podkategorii (okreSlonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 oraz
Katalogach  kosztow  kwalifikowanych ~ dotaczonych  do  regulaminu
przeprowadzania konkursu oraz Harmonogramie rzeczowo-finansowym realizacji
projektu stanowigcym zalacznik do umowy o dofinansowanie) w kazdym wniosku
o platnos¢. W przypadku, gdy projekt realizowany jest przez Konsorcjum, wydatki
poniesione przez kazdego z konsorcjantow nalezy traktowac jako odrebna cato$é
i dobra¢ probg oddzielnie dla kazdego z nich (uwzgledniajac minimalne ilosci
dokumentow, ktore nalezy zweryfikowac w danej kategorii).

W kazdym z dziatan i poddziatan dla kazdej z kategorii okreslony jest minimalny

procent dokumentow, ktoére musza zostaé zweryfikowane (nie zostala okre$lona

? Koszty ogolne rozliczane metoda ryczaltows sa traktowane jako wydatki poniesione. Beneficjent nie ma
obowigzku zbierania ani opisywania dokumentow ksiggowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia
wydatkow, ktdre zostaly wykazane jako koszty ogdlne, w zwigzku z tym dokumenty te nie podlegaja weryfikacji
przez Fundacje ,,Fundusz Wspdipracy”.



minimalna ilo$¢ dokumentow do weryfikacji dla kategorii ,,podatek VAT, ktory nie
moze zosta¢ odzyskany przez beneficjenta” poniewaz nie stanowi on oddzielnego

wydatku, a jedynie cze$¢ sktadowa wydatku z innej kategorii).

m) Do weryfikacji powinny by¢ wybierane w pierwszej kolejnoSci dokumenty

n)

p)

q)

t)

potwierdzajace wydatki o wysokiej warto$ci.

W przypadku gdy liczba dokumentéw wskazanych w wyniku préby, w jednym
wniosku o platnosé wynosi mniej niz 5 pozycji, wowczas Fundacja zobowiazana
jest do zwigkszenia proby i zweryfikowania minimum 5 pozycji z ,,Tabeli 11
Oznacza to, iz w kazdym wniosku o platno$é, nalezy zweryfikowaé minimum
5 pozycji bez uszczerbku dla wybranej proby. Jednocze$nie w przypadku gdy
liczba pozycji we wniosku o platnos¢ wynosi 5 lub mniej, nalezy zweryfikowac

100 % dokumentacji.

W przypadku, gdy poziom nieprawidlowosci w poddanej weryfikacji probie
dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki przekroczy 10%, progi
wskazane w metodzie doboru préby nalezy zwigkszy¢ odpowiednio do 20% oraz
60%. Jezeli po zwigkszeniu prébki poziom nieprawidlowosci ponownie
przekroczy 10% probe dokumentéw nalezy zwigkszy¢ do 100%.

Poszczegdlne wielko$ci proby w podziale na osie priorytetowe, dziatania
i kategorie okresla zalgcznik do Regulaminu.

Weryfikacja dokumentéw jest przeprowadzana zgodnie z obowiazujacymi
przepisami, Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 oraz zaleceniami Instytucji
Posredniczacej.

Fundacja zobowiazuje si¢ do przygotowania i umieszczenia w bazie weryfikacji
online Raportu z weryfikacji wg wzoru stanowiacego zalacznik do Regulaminu.
Fundacja jest zobligowana do umieszczania w bazie weryfikacji online,
dodatkowych zestawien dotyczacych wyboru proby, dla kazdego Raportu
z weryfikacji. Zestawienie powinno wskazywa¢ dokumenty ksiggowe podlegajace
weryfikacji, zgodnie z ustalona metoda doboru préby.

Raport z weryfikacji przed przekazaniem jego wersji papierowej musi byé
zatwierdzony w bazie weryfikacji online przez Instytucje Posredniczacg lub

Instytucje Wdrazajaca.



v

V)

Raport z weryfikacji w wersji papierowej powinien by¢ dostarczony do Instytucji
Posredniczacej lub Instytucji Wdrazajacej w terminie 14 dni od zakonczenia
miesigca kalendarzowego, w ktérym odbyla sie weryfikacja.

Weryfikacja kazdego wniosku o platno$¢ powinna zosta¢ udokumentowana

odrebnym Raportem z weryfikacji.

w) W przypadku stwierdzenia bledéw lub brakow w Raporcie z weryfikacji, Dyrektor

y)

Instytucji Posredniczacej lub Dyrektor Instytucji Wdrazajacej moze zazadad
dodatkowych wyjasnien lub jego uzupeinienia. Fundacja jest zobowigzana
dokonaé uzupelnien w Raporcie z weryfikacji w terminie 7 dni.

W przypadku stwierdzenia brakow lub biedéw w dokumentach potwierdzajacych
poniesione wydatki Fundacja jest zobowigzana do szczegdtowego opisania
stwierdzonych uchybien w Raporcie z weryfikacji.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub bledow w dokumentach potwierdzajacych
poniesione wydatki kwalifikowalne lub w papierowej wersji wniosku o ptatno$é,
ktére nie skutkuja uznaniem wydatku za niekwalifikowalny, Fundacja moze
zaleci¢ Beneficjentowi dokonanie poprawek lub uzupelnien.

W przypadku stwierdzenia brakéw lub bledow, ktore mogg skutkowaé uznaniem
wydatku za niekwalifikowalny, Fundacja jest zobowigzana do dofgczenia do
papierowej oraz elektronicznej wersji (umieszczonej w bazie weryfikacji online)

Raportu z weryfikacji kopii zakwestionowanych dokumentéw.

aa) Strony sg zobowigzane do wspotpracy w celu wyjasniania kwestii wymagajacych

doprecyzowania.

Zataczniki:

1.
2.

Zasady doboru proby.
Wzor Raportu z weryfikacyi.






