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X" Fundacja ,Fundusz Wspétpracy”, ul. Gérnoslaska 4a, 00-444 Warszawa
Fomebsiic tel.: +48 22 4509 810, fax: +48 22 4509 803, cofund@cofund.org.pl, www.cofund.org.pl
Data: 24 maja 2019r. ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 8/FSC/FFW/2019

Ustuga cateringowa podczas dwdéch spotkan ekspertow.

Zapytanie jest ogtoszone w ramach projektu ,Forest School Center”, wspoétfinansowanego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020.

Celem ,Forest School Center” jest opracowanie we wspdtpracy z partnerem ponadnarodowym nowego
modelu ksztatcenia nauczycieli w pedagogice lesnej oraz jego wdrozenie.

Fundacja Fundusz Wspétpracy zwraca sie z pro$ba o przedstawienie Panstwa oferty z uwzglednieniem
ponizszych wymagan:

I. Opis przedmiotu zaméwienia: Swiadczenie ustugi cateringowej podczas dwéch spotkan ekspertow
dla 8 oséb kazdorazowo przez 8 godzin danego dnia w siedzibie Fundacji Fundusz Wspéipracy
w Warszawie przy ul. Gorno$laskiej 4a, zgodnie z harmonogramem przekazanym przez
Zamawiajgcego. Organizacja dwdch spotkan ekspertéw planowana jest w okresie od 4 czerwca
do 31 lipca 2019 r. w dwoéch réznych dniach, ostateczne terminy zostang podane Wykonawcy
najp6zniej 4 dni przed ich organizacjg. Ustuga cateringowa uwzgledniata bedzie:

1

2)

serwis kawowy dla 8 os6b podczas pierwszego spotkania ekspertow i 8 osdb podczas drugiego

spotkania ekspertéw, w formie ciggltej w uzgodnionych godzinach, obejmujacy: kawe

rozpuszczalng bez ograniczen ilosciowych (b.o), herbate w torebkach b.o. (min. 4 rézne rodzaje),

cukier, mleko, cytryna - (b.0.), woda mineralna w dzbankach (b.o), soki 100% w dzbankach (min.

2 rodzaje, b.o.), kruche ciasteczka (min. 2 rodzaje, min 80 g/osoba) lub ciasta (min. 2 rodzaje, min.

100g/osobe), woda w warniku/ach o pojemno$ci co najmniej 10 1.,

obiad dwudaniowy wegetarianski dla 8 oséb podczas pierwszego spotkania ekspertéw i 8 oséb

podczas drugiego spotkania ekspertéw, obejmujacy:

- zupe (minimum 300 ml/osoba,

- danie gtéwne (minimum 400 g/osoba), w tym: porcja wegetarianska min. 300 g/osoba;
suréwka/satatka/warzywa gotowane/warzywa blanszowane min. 100 g),

- napoje (kawa, herbata, woda mineralna, soki, cukier, cytryna, mleko).

Wykonawca zobowigzany jest do:

a)

b)

d)

e)

$Swiadczenia ustugi cateringowej z uzyciem zastawy ceramicznej lub porcelanowej, sztuécow
platerowanych lub metalowych oraz serwetek papierowych dla 8 os6b podczas kazdego
spotkania ekspertéw w ilo$ci odpowiedniej do liczby uczestnikéw; nie dopuszcza sie uzywania
sztu¢cédw i naczyn plastikowych;

dbania o to, by wszystkie positki byly bezwzglednie swieze oraz charakteryzowaty sie wysoka
jakos$cig w odniesieniu do uzytych sktadnikéw,

$wiadczenia ustugi cateringowej (gastronomicznej) wytacznie przy uzyciu produktéow swiezych,
spetniajacych normy jakosci produktéw spozywczych, jak réwniez do przestrzegania przepisow
prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych (m.in. ustawy
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywno$ci i Zywienia, tj. Dz. U. 2010, nr 136 poz. 914
ze zm.) oraz do estetycznego ich podawania,

dostarczenia obiadu cieptego w dniu i o godzinie okreslonej przez Zamawiajacego; w przypadku
dan serwowanych na goraco Wykonawca zapewni odpowiednie urzadzenia grzewcze do potraw
oraz kociotki na zupe podgrzewane elektrycznie lub bezzapachowym paliwem. Pozostate dania
serwowane beda w poétmiskach, miskach, na paterach, deskach (nie wykonanych z tworzyw
sztucznych),

zapewnienia transportu cateringu oraz podania go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi
dotyczacymi zywno$ci,
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f) przygotowania serwisu kawowego co najmniej 30 minut wcze$niej przed podana godzing
rozpoczecia warsztatow rekrutacyjnych,

g) uprzatniecia naczyn, itp. oraz wywiezienia $§mieci pozostatych po positkach w ciggu 1 godziny
po zakonczeniu szkolenia danego dnia.

Wykonawca o$wiadcza, iz posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamoéwienia.

Liczba uczestnikéw warsztatéw przewidziana jest na 8 oséb danego dnia. Zamawiajacy dopuszcza
zmiany w liczbie oséb. Nalezno$¢ za ustuge cateringu obliczona zostanie na podstawie faktycznej iloSci
0s0b, ktore wziety udziat w spotkaniu ekspertow.

Wykonawca przedstawi Wykonawcy w swojej ofercie propozycje do wyboru trzech dan obiadowych
wegetarianskich.

Kod/y i nazwa CPV:
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow.

Zrodlo finansowania: projekt ,Forest School Center”, nr projektu POWR.04.03.00-00-0037/18-00
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020.

Miejsce i termin realizacji zamdéwienia:
— Termin realizacji: do 31 lipca 2019 r.; ostateczne terminy organizacji spotkan ekspertdw zostang
podane Wykonawcy najp6zniej 4 dni przed ich organizacja;
— Miejsce realizacji: siedziba Fundacji Fundusz Wspétpracy, Warszawa, ul. Gérnoslaska 4a.

Kryteria oceny ofert:

Znaczenie | Liczba mozliwych

Lp. Nazwa kryterium kryterium do uzyskania
(%) punktéw
1. | Cena 80% 80

Zaproponowanie wiekszej gramatury dania obiadowego

0,
o co najmniej 30 % od okreslonego minimum 10% 10

Dodatkowe przekaski w serwisie kawowym z zachowaniem
3. | zasady 1 porcja/osoba (np. mini-kanapki/ tartinki/ 10% 10
koreczki/stone przekaski)

Lacznie 100% 100

Ad.1 Cena

Cena oferty wyrazona w walucie polskiej (PLN), winna by¢ okreslona jednostkowo i catkowicie
w kwotach brutto zgodnie z opisem zamdéwienia. Jednostkowe ceny oferty okreSlone przez Oferenta
pozostang state w okresie realizacji umowy i nie beda podlegaly zmianom. Punkty za kryterium
»,Cena” zostana obliczone wedlug wzoru:

Cena oferty najtanszej

--------------------------------- x liczba mozliwych do uzyskania punktéw = liczba punktéw

Cena oferty badanej

Cena brutto obejmuje w przypadku Oferentéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza: podatek VAT,
w przypadku os6b fizycznych: podatek oraz sktadki ZUS nalezne zaréwno od pracownika
jak i pracodawcy.

Ad.2. Wykonawca zagwarantuje wiekszg gramature dania obiadowego o co najmniej 30%
od podanej minimalnej wartosci.
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Ad.3. Wykonawca zaproponuje dodatkowe przekaski w serwisie kawowym z zachowaniem zasady
1 porcja na osobe (np. mini-kanapki/tartinki/koreczki/stone przekaski). Nalezy poda¢ rodzaj
przekaski oraz jego ilos¢/gramature na osobe.

ZamoOwienie zostanie udzielone na realizacje ustug Wykonawcy, ktéry zdobyt najwyzsza liczbe
punktow.

VI. Sposéb przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

2) Oferta powinna by¢ wypelniona na komputerze i w jezyku polskim. Podane w ofercie ceny musza
uwzgledniaé wszystkie koszty zwiazane z realizacjg zamdwienia i nie moga ulec zmianie w trakcie
trwania umowy.

3) Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym i zatgcznikach oraz przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.

4) Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania, ztozone na innym druku,
niekompletne lub po terminie nie beda podlegac ocenie.

5) Wpykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

1) Oferta zgodnie z Zalgcznikiem nr 1 -Wz6r oferty

VIII. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:

Pani Krystyna Tabor, tel. 697 747 787, adres e-mail: ktabor@cofund.org.pl

IX. Oferte nalezy przekazaé¢ w terminie do: 31 maja 2019 r. godzina: 23:59.

X. Oferte mozna:

XI.

1) przesta¢ poczta (w tym kurierem) na adres: Fundacja Fundusz Wspétpracy, ul. Gérnoslaska 4a,
00-444 Warszawa, z dopiskiem Forest School Center - decyduje data i godzina wptywu
do Fundacji.

2) przesta¢ e-mailem na adres: ktabor@cofund.org.pl - decyduje data wys$wietlenia wiadomosci
na komputerze odbiorcy.

3) dostarczy¢ osobiScie na adres: Fundacja Fundusz Wspétpracy, ul. Grnoslagska 4a, 00-444
Warszawa, z dopiskiem Forest School Center - decyduje data i godzina wptywu do Fundaciji.

Informacja o planowanych zaméwieniach uzupetlniajacych. Skutki niewykonania

lub nienalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia. Kary umowne. Zmiany w umowie.

- Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zamoéwien uzupeiniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej
50% warto$ci zamowienia,

- Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy, w przypadku niewykonania Zamoéwienia z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, kary umownej w wysokos$ci 10% warto$ci wynagrodzenia
okreslonego w przedstawionej Ofercie/umowie lub jego odpowiedniej czesci.

- Zamawiajacy moze naliczy¢ kare/kary umowna/e w wysoko$ci 5% wynagrodzenia okreslonego
w Ofercie/umowie Wykonawcy za nienalezyte wykonanie, a w tym za opdZnienie z winy
Wykonawcy rozpoczecia Swiadczenia ustugi lub jej odpowiedniej cze$ci.

- Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia.

- Zaptata kary umownej nie wylacza ani nie ogranicza po stronie uprawnionej mozliwo$ci
dochodzenia zaptaty odszkodowania na zasadach ogélnych do wysokosci poniesionej szkody.

- Zamawiajacy dopuszcza zmiany w umowie, gdy jest to uzasadnione potrzebami Zamawiajacego
wynikajgcymi z prowadzonego projektu, a w szczeg6lnos$ci w zwigzku ze zmianami we wniosku
o dofinansowanie projektu lub zmianami w umowie partnerskiej Zamawiajacego lub gdy jest
to konieczne dla prawidtlowego wykonania projektu przez Zamawiajacego, a w szczegdlnosci
gdy zmiana umowy ma zapobiec narazeniu istotnego interesu Zamawiajgcego lub jest korzystna
dla Zamawiajgcego; Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w umowie w zakresie terminu wykonania
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umowy, gdy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego lub z przyczyn niezaleznych
od Stron, wykonanie umowy napotyka istotne przeszkody;

W przypadku koniecznos$ci dokonania zmian w umowie Strony zawra stosowny Aneks.
W przypadku odmowy przez Wykonawce zawarcia Aneksu Zamawiajacy moze odstgpic¢
od umowy ze skutkiem natychmiastowym sktadajac Wykonawcy pisemne o$wiadczenie

XII. Inne postanowienia

Zamawiajacy dokona wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.

Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspotpracy
do zawarcia umowy.

Realizacja Zapytania ofertowego jest uzalezniona od przekazania srodkéw finansowych przez
instytucje finansujaca projekt, o ktérym mowa w pkt II1. Zrédto finansowania.

Termin zwigzania oferta: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania
przyczyny w kazdym czasie, rowniez po zlozeniu i rozpatrzeniu ofert, a takze zastrzega sobie
mozliwos¢ nie dokonania wyboru.

Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta zostata wybrana.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie niezwlocznie oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 2 dni od wezwania
do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, zamawiajagcy moze podja¢ negocjacje
z oferentem, ktorego oferta byta nastepna w kolejnosci.

0d dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

XIII. Obowiazki Administratora Danych zwigzane z ochrong danych osobowych

Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Fundacja ,,Fundusz Wspétpracy”,
(dalej: ,ADMINISTRATOR”), =z siedzibg: ul. Goérnoslaska 4a, 00-444 Warszawa.
Z Administratorem mozna sie kontaktowac¢ pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres: ul.
Gornoslaska 4a, 00-444 Warszawa lub drogg e-mailowg pod adresem: cofund@cofund.org.pl.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowal
pod adresem mailowym: iodo@rt-net.pl.

Dane osobowe o ktérych mowa w ust. 1 s3 przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych), tj. w oparciu o zgode osoby, ktérej dane dotycza.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia
procesu realizacji zamo6wienia publicznego.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
administratora lub strony trzeciej.

Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

Administrator bedzie przekazywal dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie
przepiséw prawa, w tym w szczeg6lnosci do: Urzedu Zamoéwien Publicznych, Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, Urzedu Skarbowego.

Dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora do 5 lat od czasu wyboru wykonawcy
w procesie zamowien publicznych.

Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do Zzgadania od administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Skarge na dziatania Administratora mozna wnie$¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru
wykonawcy. Ich nie podanie spowoduje brak mozliwosci ztozenia oferty.

Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

XIV. Zalaczniki:
1) Zalacznik nr 1 - Wzér oferty
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