Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 03/BFA/FFW/2022

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWA nr

Zawarta w dniu roku w Warszawie pomiedzy:

Fundacja Fundusz Wspélpracy z siedzibg w Warszawie, ul. Goérnoslaska 4a, 00-444
Warszawa, wpisang do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i
zawodowych, fundacji oraz publicznych zakiadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru
Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy, Xl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem 0000112576, NIP 526-000-54-
68

zwang dalej “Sktadajgcym”, reprezentowang przez:

§ 1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest éwiadczenie przez Przechowawce ustug w
zakresie przejmowania, przechowywania, udostepniania i niszczenia powierzonej
przez Skiadajacego dokumentacji bedacej jego wlasnoécig. Dokumentacja
Skiadajacego bedzie przechowywana w zamknigtych, zaplombowanych pojemnikach
archiwizacyjnych.

2. W ramach niniejszej umowy, Przechowawca zobowigzuje sie¢ do wykonywania
przedmiotu umowy, o ktérej mowa w ust. 1 stosownie do Zatgcznika nr 1 oraz
Zatgcznika nr 2 a w tym w szczegélnosci do:

a) przechowywania dokumentacji Skiadajacego w pomieszczeniach
zapewniajgcych optymalne warunki sktadowanym aktom (temperatura,
wilgotnoé¢, wentylacja) oraz wyposazonych w system sygnalizacji
wiamania i napadu, system sygnalizacji pozarowej, 24 godzinny
monitoring i ochrone fizyczng, system telewizji przemystowej,
rejestrowang kontrole dostepu,

b) dostawy w ramach wynagrodzenia opisanego w §6, na kazde zgdanie
Skiadajgcego, do jego siedziby pustych pojemnikéw archiwizacyjnych;
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 03/BFA/FFW/2022

W przypadku zniszczenia pojemnika przez Skiadajacego podlega on

wymianie na jego koszt,

§2

1. Miejscem przechowywania wymienionej w §1 ust1 dokumentacji, bedzie

2. Wrazie zmiany miejsca przechowywania dokumentacji okreslonej w ust 1,

Przechowawca zobowigzuje sie z 3 miesiecznym wyprzedzeniem powiadomi¢ o tym

Sktadajgcego lub jego petnomocnika. W przypadku zmiany miejsca przechowywania,

Sktadajgcy moze zada¢ zwrotu dokumentacji w ciagu 7 dni od ztoZzenia stosownego

zawiadomienia. W takim przypadku umowa rozwigzuje sie a Skfadajgcy zobowigzany

jest do zaptaty za przechowywanie dokumentacji do dnia jej zwrotu.

3. Przechowawca zobowigzuje sie zapewni¢ w nowym miejscu sktadowania przynajmniej

taki sam standard przechowywanym dokumentom jak w miejscu okreslonym w § 1 ust. 2
pkt a).

§3

Przechowawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji Sktadajgcego w stanie

nienaruszonym, umozliwiajgcym petne korzystanie z niej przez caty okres przechowywania.

§4

Przechowawca zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

przechowywania dokumentacji Sktadajgcego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
zasadami archiwalnymi, ustawg o ochronie danych osobowych oraz przepisami
RODO.

przestrzegania przepisbw ppoz., bhp oraz zabezpieczania przechowywane;j
dokumentacji przed uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza,

zapewnienia Sktadajacemu Ilub jego petnomocnikowi w kazdym czasie wgladu w
przechowywang dokumentacje bedagca jego wiasnoscia, kontroli zabezpieczen
sktadowanych akt, jak réwniez udostepniania ich przez dostarczenie na adres
Skiadajagcego lub na miejscu w archiwum. Do ztozenia zaméwienia, odbioru akt lub
udostepnienia na miejscu, wymagane jest pisemne upowaznienie udzielone przez
Skiadajacego.

obstugi archiwalnej dokumentacji Sktadajgcego tylko przez osoby zobowigzane na
podstawie odrebnych przepiséw do zachowania tajemnicy handlowej oraz stuzbowej

(!

i panstwowej,
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5) zapewnienia odpowiednio wyposazonego pomieszczenia w celu umozliwienia
przegladania dokumentacji Sktadajacego w miejscu przechowywania przez osoby do
tego upowaznione.

§5

Przechowawcy nie wolno udostepniaé dokumentacji Skfadajacego osobom trzecim,
prawnym i fizycznym, chyba Ze Zyczenie takie zostanie przedstawione przez Skitadajgcego
na pismie.

§6

1. Za realizacig czynnoSci wymienionych w §1 Sktadajgcy zobowigzuje sie zaptacié
Przechowujacemu wynagrodzenie liczone wedtug nastepujacych stawek jednostkowych

netto:
a) e, zt za wprowadzenie akt do archiwum przechowawcy po podpisaniu
umowy,
b) e zt za wycofanie akt z archiwum przechowawcy po zakornczeniu
umowy,
+) R zt miesigcznie za przechowywanie kazdego metra biezgcego akt,
d) i zt za realizacje kazdego zaméwienia dotyczacego odbioru nowej

dokumentacji Sktadajacego.

€) .viennn. zt za realizacje zaméwienia dotyczacego udostepnienia pojemnikéw do
siedziby FFW.
) ... zt za realizacje¢ zaméwienia dotyczacego udostepnienia pojemnikéw — dotyczy

ustugi ekspresowej opisanej w §1 ust. 2c niniejszej umowy.
o ) R zt za zniszczenie jednego metra biezacego wskazanej przez Skfadajgcego
dokumentacji z zachowaniem zasad poufnosci.
=) I zt za wymiang pojemnika, w przypadku zniszczenia przez Sktadajgcego.
2. Powyzsze stawki nie zawierajg podatku od towarow i ustug VAT.

§7

1. Warto$¢ wynagrodzenia z tytutu wykonania umowy nie moze przekroczyé kwoty
.................... zt brutto (stownie: ......................... zlotych brutto) i wynika¢ bedzie z
faktycznie wykonanych ustug w okresie trwania umowy.

2. Wynagrodzenie za czynno$ci wymienione w § 1, liczone wg cen jednostkowych podanych
w § 6, ptatne bedg przez Sktadajgcego raz na miesiac, w ciggu 14 dni od przeditozenia
prawidtowo wystawionej faktury, na rachunek bankowy Przechowawcy. Za date zaptaty
strony uznajg date obcigzenia rachunku bankowego Sktadajgcego.
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3. W przypadku przekroczenia wartosci tgcznego wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. §7
ust. 1 umowa ulega rozwigzaniu.

§8

W przypadku przekroczenia terminu zaptaty, Przechowawca ma prawo do naliczania
odsetek za zwtoke w wysokos$ci odsetek ustawowych ustalonych na podstawie przepisu art.
359 §2 k.c.

§9

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od 1 kwietnia 2022 r. do 31 marca 2025 r.

2. Sktadajgcy moze w kazdej chwili wypowiedzieé niniejszg umowe, jak réwniez odebraé
przedmiot przechowania w kazdym czasie, zobowigzany jednak bedzie do uiszczenia
optaty z tytutu przechowywania do konca miesigca, w ktérym nastgpi odebranie
dokumentacji stanowigcej przedmiot umowy lub jej wypowiedzenie, stosownie do § 12.

§ 10

1. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Przechowawce jego obowigzkéw
okreslonych niniejsza umowg, Sktadajgcy ma prawo do:

a) naliczenia kary umownej w wysokosci miesiecznego wynagrodzenia uiszczonego za
poprzedni miesiac, w ktérym nastapito nienalezyte wykonanie umowy za kazdy
przypadek nienalezytego wykonania umowy,

b) rozwigzania umowy za 7 dniowym wypowiedzeniem i naliczenia kary umownej w
wysokoSci uiszczonego wynagrodzenia za miesiac, w ktérym nastgpito rozwigzanie
umowy.

2. Skitadajgcy moze dochodzié od Przechowawcy odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos$é kar umownych przewidzianych niniejszg umowa na zasadach ogélnych.

3. Przechowawca ma prawo do wypowiedzenia niniejszej umowy, w przypadku
naruszenia przez Sktadajacego jej warunkéw, z zachowaniem 3 miesiecznego okresu

wypowiedzenia oraz egzekwowania sankgcji, o ktérej mowa w § 9.

§ 11

1. Przechowawca zobowigzuje sie przez czas przechowywania powierzonej dokumentaciji,
posiadaé wazng polise ubezpieczeniowg odpowiedzialnosci cywilnej deliktowej
i kontraktowej oraz odpowiedzialno$ci z tytutu szkdéd powstatych wskutek pozaru,

zalania, kradziezy, rabunku i utraty wynikajgcej z sity wyzszej, zdarzenia losowego lub

\
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zaniedban. Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia polisy ubezpieczeniowej
stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Najpdzniej w dniu uptywu terminu waznoséci polisy Przechowawca jest zobowigzany
dostarczy¢ Sktadajacemu potwierdzong za zgodno$é z oryginatem kopie polisy
ubezpieczeniowej potwierdzajacej zawarcie umowy ubezpieczenia od dnia nastepnego.

§ 12

Kazda ze stron ma prawo do rozwigzania niniejszej umowy z zachowaniem 3 miesiecznego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem rozwigzujacym na koniec miesigca kalendarzowego.
Woéwczas Przechowawcy nalezy sie wynagrodzenie za okres przechowywania. Przy
rozwigzaniu umowy przez Przechowawce dokumentacje stanowigcej przedmiot umowy
zostanie dostarczony do siedziby Sktadajgcego na koszt Przechowawcy w terminie 14 dni.

§13
Zmiany postanowier\ niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 14

W sprawach nie unormowanych postanowieniami niniejsze; umowy majg zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego.
§15

Wszelkie spory wynikte z realizacji niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez sady
miejscowo wtasciwe dla siedziby Sktadajgcego.

§ 16
Umowa wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2022 r.

§17

Informacje zwigzane z ochrong danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
004.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:
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10.

11.
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. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja ,,Fundusz Wspétpracy”,

(dalej: ,ADMINISTRATOR”"), z siedziba: ul. Goérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa.

Z Administratorem mozna sie kontaktowaé pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na

adres: ul. Gornoslgska 4a, 00-444 Warszawa lub drogg e-mailowg pod adresem:

cofund@cofund.org.pl

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé

pod adresem mailowym: iodo@rt-net.pl.

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Rozporzgdzenie Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie

o ochronie danych), tj. w oparciu o0 zgode osoby, ktérej dane dotycza.

Panfstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania

ofertowego na ustuge dostawy energii elektrycznej do pomieszczern Administratora.

Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do parstwa trzeciego lub organizaciji

miedzynarodowe;.

Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie

przepisow prawa oraz na podstawie umow powierzenia danych.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora do czasu zakonczenia

postepowania ofertowego.

Osoba, ktorej dane osobowe dotyczg posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo do Zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODOQ;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Danych Osobowych, w przypadku
uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

Podanie danych osobowych jest warunkiem ztozenia skutecznej oferty, a ich niepodanie

uniemozliwi wybér oferty.

Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

§18

Umoweg sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

Strony.

Przechowawca Sktadajacy

Zatgczniki:
Opis przedmiotu zamoéwienia
Oferta wykonawcy
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