XIV. Procedura zgtoszen wewnetrznych
Fundacji “Fundusz Wspotpracy”

81
Ustanawia sie w Fundacji “Fundusz Wspotpracy” nastepujace procedury zgtoszenr wewnetrznych
informacji o naruszeniach prawa.

§2
[Zgtoszenie wewnetrzne]
Jako zgtoszenie wewnetrzne rozumie sie pisemng informacje skierowang przez osobe fizyczng do
Fundacji w przedmiocie naruszenia prawa dotyczgcego Fundacji, przy czym informacja ta dotyczy
jednego lub kilku rodzajéw naruszen wskazanych enumeratywnie w niniejszej procedurze. Osoba
fizyczna przekazujgca zgtoszenie wewnetrzne zgodnie z niniejszg procedurg nazywana jest sygnalista.

§3
[Rodzaje naruszen]

Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu obejscie
prawa, dotyczace:

1) korupcji;

2) zamdwien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkédw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktéw iich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) zdrowia publicznego;

9) ochrony konsumentéw;

10) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

11) bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych;

12) intereséw finansowych Skarbu Panistwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

13) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

14) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach jednostki
z organami witadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w wyzej wskazanych
punktach.

§4
[Sposdb przekazywania zgtoszenia wewnetrznego]
1. Osobami upowaznionymi przez Fundacje do przyjmowania zgtoszenn wewnetrznych sg osoby
powotane do Komisji Zgtoszeh Wewnetrznych. W skfad Komisji Zgtoszern Wewnetrznych
wchodzg osoby upowaznione pisemnie przez Fundacje.



Kazdy z cztonkdw Komisji Zgtoszen Wewnetrznych jest zobowigzany do zachowania
bezstronnosci w sprawie zgtoszenia. Cztonek Komisji, ktéry stwierdzi, ze nie ma mozliwosci
zachowa¢ bezstronnosci w sprawie danego zgtoszenia, jest zobowigzany powiadomi¢ o tym
pozostatych cztonkéw Komisji i wytgczy€ sie z dalszych prac Komisji Zgtoszeh Wewnetrznych
dotyczacych tego zgtoszenia. W przypadku, gdy w odniesieniu do danego zgtoszenia nie ma
mozliwosci zachowania bezstronnosci wszystkich os6b wchodzacych w sktad Komisji Zgtoszen
Wewnetrznych, wéwczas zgtoszenie przekazane bedzie Zarzadowi, ktéry obejmie zadania
Komisji Zgtoszen Wewnetrznych.

Cztonkowie Komisji Zgtoszen Wewnetrznych posiadajg odpowiednie upowaznienia
indywidualne i sg na ich podstawie uprawnieni do podejmowania dziatan zgodnie z niniejszg
Procedura.

Zgtoszenie wewnetrzne nalezy kierowa¢ w postaci wiadomosci mailowej na adres:
naruszenia@cofund.org.pl wskazujgc jednoczesnie swoje imie, nazwisko.

Cztonek Komisji Zgtoszen Wewnetrznych przesyta potwierdzenie przyjecia zgtoszenia w
terminie 7 dni od daty jego wptywu. Potwierdzenie przekazywane jest na adres mailowy, z
ktorego otrzymano zgtoszenie.

Fundacja “Fundusz Wspotpracy” nie przewiduje mozliwosci sktadania anonimowych zgtoszen.
Zgtoszenia anonimowe nie bedg rozpatrywane.

§5
[Dalsze postepowanie ze zgtoszeniem wewnetrznym]

Kazdy z cztonkéw Komisji Zgtoszen Wewnetrznych moze zwrécié sie w formie wiadomosci e-
mail do osoby zgtaszajacej o udzielenie dodatkowych wyjasnied dotyczacych okolicznosci
naruszenia, wyznaczajac jej odpowiedni termin na udzielenie odpowiedzi. W przypadku braku
odpowiedzi we wskazanym terminie lub odmowy udzielenia odpowiedzi, zgtoszenie
rozpatrywane jest w oparciu o dotychczasowg tresc.

Komisja Zgtoszen Wewnetrznych jest upowazniona do podejmowania dziatan nastepczych, tj.
dziatan podejmowanych w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w
celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, oraz do
stosowania srodkéw w przypadku stwierdzenia naruszenia prawa:

a. ocena prawdziwosci zarzutéw zawartych w zgtoszeniu,

b. dochodzenie wewnetrzne polegajace na wystuchaniu oséb mogacych miec zwigzek ze
zgtoszeniem, przy czym uczestnictwo w wystuchaniu wymaga zgody danej osoby,

c. postepowanie wyjasniajace polegajace na zapoznaniu sie z dokumentami mogacymi
mieé zwigzek ze zgtoszeniem, w tym z korespondencjg elektroniczng prowadzong za
pomocg sprzetu Fundacji i informacjami znajdujgcymi sie w pamieci komputeréw
nalezacych do Fundacji, zapisami audio i video stanowigcymi wtasno$é Fundacji,

d. zwrdcenie sie do Fundacji o wniesienie oskarzenia do wiasciwego organu publicznego,

e. zwrdcenie sie do Fundacji o podjecie dziatania w celu odzyskania sSrodkow
finansowych,

f. zamkniecie procedury przyjmowania i weryfikacji zgtoszen w danej sprawie w zwigzku
ze stwierdzeniem, ze zarzuty objete zgtoszeniem zostaty ocenione jako nieprawdziwe,
zgtoszenie dotyczy okolicznosci nieobjetych zakresem niniejszej Procedury albo



zgtoszone naruszenie miato wyraznie niewielkg wage i nie wymagato dalszych dziatan
nastepczych,
g. sporzadzenie notatki z przeprowadzonego postepowania,
h. przekazanie zgtaszajgcemu informacji zwrotne;.

Komisja podejmuje decyzje zwyktg wiekszoscia gloséw. Dokumenty sporzadzane przez
Komisje podpisuja wszyscy jej cztonkowie, za wyjgtkiem cztonkdw przebywajgcych na urlopie
lub nieobecnych z powodu choroby badz za wyjatkiem sytuacji, gdy uzyskanie podpisu cztonka
Komisji jest niemozliwe z innych przyczyn.
W przypadku stwierdzenia naruszenia, w zaleznosci od jego zakresu oraz rodzaju, Komisja
Zgtoszen Wewnetrznych rekomenduje Zarzadowi podjecie odpowiednich dziatan. Zarzad
podejmuje ostateczng decyzje co do zakresu i rodzaju dziatan, ktére bedg podjete.
Cztonek Komisji Zgtoszert Wewnetrznych przekazuje sygnaliscie w formie wiadomosci e-mail
na adres, z ktdrego przekazano zgtoszenie, informacje zwrotng zawierajgcg planowane lub
podjete dziatania nastepcze i powody takich dziatan. Maksymalny termin na przekazanie
sygnaliscie informacji zwrotnej wynosi 3 miesigce od dnia potwierdzenia przyjecia zgtoszenia
wewnetrznego. W przypadku nieprzekazania potwierdzenia przyjecia zgtoszenia, termin
wskazany w zdaniu poprzednim jest liczony od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia
wewnetrznego.
W przypadku, gdy przekazanie informacji zwrotnej nie jest mozliwe z uwagi na niedostepnos¢
adresu mailowego sygnalisty i brak wskazania nowego adresu mailowego do kontaktu,
postanowien ust. 5 nie stosuje sie.

§6

[Ochrona poufnosci zgtoszen]
Dane osobowe sygnalisty nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom za wyjgtkiem
sytuacji, gdy jest to konieczne i proporcjonalne w stosunku do obowigzkéw wynikajgcych z
przepisdw prawa w zwigzku z postepowaniem wyjasniajagcym prowadzonym przez organy
publiczne lub postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie.
Dane osobowe sygnalisty sg przetwarzane w zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia lub
podjecia ewentualnego dziatania nastepczego.
Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez Fundacje
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania
nastepcze, lub po zakoniczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Fundacja prowadzi rejestr zgtoszerh wewnetrznych.
Klauzula informacyjna jest dostepna pod adresem cofund.org.pl/polityka-rodo.

§7

Procedura niniejsza wchodzi w zycie w terminie 7 dni od dnia jej ogtoszenia.

§8

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajdujg przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa,

w tym Ustawy o ochronie sygnalistéw (Dz. U. 2024.928 z pdzn. zm.).
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