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Data: 07.08.2020 ROZEZNANIE RYNKU   

Redakcja, opracowanie graficzne, łamanie, korekta poskładowa i przygotowanie tekstu publikacji „Modelu 
Dostępnej Szkoły” na potrzeby opublikowania  w Internecie (www) a także opracowanie i wykonanie publikacji 
interaktywnej prezentującej model w formie strony internetowej. 

Usługa realizowana będzie w ramach projektu „Dostępna szkoła” współfinansowanego przez Unię Europejską ze 
środków Europejskiego  Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 
2014-2020 

 

Fundacja Fundusz Współpracy zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na wykonanie usługi polegającej na:  

1. redakcji, opracowaniu graficznym, łamaniu, korekcie poskładowej i przygotowaniu tekstu publikacji „Modelu 
Dostępnej Szkoły” (dalej model) na potrzeby opublikowania  w internecie (www) pod adresem www wg 
uznania Zamawiającego, a także opracowaniu i wykonaniu publikacji interaktywnej prezentującej model w 
formie strony internetowej. 

2. Usługa składać się będzie z następujących elementów: 
a) dokonanie redakcji językowej przekazanego przez Zamawiającego tekstu „Modelu Dostępnej Szkoły” 

oraz przygotowanie publikacji w wersji elektronicznej edytowalnej w formacie (.doc) oraz w formacie 
pdf możliwej do zawieszenia na stronie internetowej  

b) opracowanie i wykonanie publikacji interaktywnej prezentującej model w formie strony internetowej. 

Ofertę prosimy podać w kwocie netto oraz brutto.  
 

I. Opis przedmiotu zamówienia, zakres usługi   

1. Zamówienie o którym mowa powyżej powinno być zrealizowane z zachowaniem niżej wymienionych 
odpowiednio kolejności i etapów: 

1) Przygotowanie publikacji (modelu) w wersji edytowalnej elektronicznej w formacie (.doc) oraz pdf 
możliwej do zamieszczenia na stronie internetowej – www- pod adresem wg wskazania Zamawiającego 
w ciągu 10 dni roboczych odpowiednio: 

a) Dokonanie redakcji językowej – w ciągu 3 dni roboczych od przekazania przez Zamawiającego tekstów 
w formacie *.doc lub *.docx, 

b) Opracowanie makiety – w ciągu 3 dni roboczych od przekazania przez Zamawiającego tekstów w 
formacie *.doc lub *.docx oraz ewentualnie zdjęć i grafik, 

c) opracowanie graficzne, skład i łamanie: w ciągu 3 dni roboczych od akceptacji przez Zamawiającego 
makiety, 

d) Pierwsza korekta poskładowa: w ciągu 3 dni roboczych od przekazania przez Zamawiającego druków 
lub skanów druków z naniesionymi podczas pierwszej korekty znakami korektorskimi i innymi uwagami i 
poprawkami wymagającymi naniesienia przez Wykonawcę, 

e) Druga korekta poskładowa i przygotowanie publikacji w pdf i doc do zawieszenia na stronie www: w 
ciągu 3 dni roboczych od przekazania przez Zamawiającego druków lub skanów druków z naniesionymi 
podczas drugiej korekty znakami korektorskimi i innymi uwagami i poprawkami wymagającymi 
naniesienia przez Wykonawcę. Wykonawca przygotuje plik w formacie .doc i .pdf akceptacji pliku 
roboczego przez Zamawiającego.  
 

2) Publikacja interaktywna w formie strony internetowej w ciągu 25 dni roboczych: 



	

a) przygotowanie struktury/ makiety strony www polegające na odpowiednim zaplanowaniu nawigacji i 
powiązaniu wzajemnym jej elementów – w ciągu 3 dni roboczych od otrzymania materiałów od 
Zamawiającego 

b) zaprojektowanie szaty graficznej serwisu www/publikacji interaktywnej (serwisu i wybranych podstron) – 
w ciągu 5 dni roboczych od otrzymania materiałów od Zamawiającego, 

c) opracowanie graficzne, w tym ujednolicenie przekazanych zdjęć i grafik oraz zakup dodatkowych zdjęć, 
w miarę potrzeb – w ciągu 5 dni roboczych od otrzymania materiałów od Zamawiającego, 

d) wykonania serwisu www w oparciu o technologię/oprogramowanie Wordpress – w ciągu 8 dni, 
e) instalacja serwisu www / publikacji interaktywnej na serwerze udostępnionym przez Zamawiającego i w 

domenie model.dostepnaszkola.info – w ciągu 3 dni roboczych,  
f) dokonanie poprawek i uwag zgłoszonych przez Zamawiającego – w ciągu 3 dni roboczych.  

 
2. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy finalnych materiałów merytorycznych 

(modelu) w postaci elektronicznej w formacie (.doc) - pliku Word - w ciągu 3 dni od zawarcia umowy.  
3. Pozyskanie zdjęć i grafik ilustrujących lub nawiązujących do treści poszczególnych elementów modelu 

należy do Wykonawcy, zaś ich propozycje Wykonawca przekaże  Wykonawcę do akceptacji 
Zamawiającemu.  

II. Źródło finansowania - współfinansowanie przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 – Projekt „Dostępna 
szkoła”. 
 
III. Termin realizacji zamówienia:  
 
25 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, nie później niż do 20 października 2020.  
(Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą  umowną w wysokości 1% z wynagrodzenia za każdy dzień 
zwłoki, gdy zwłoka nie przekroczy 14 dni lub 6% gdy przekroczy  14 dni.). Zamawiający zastrzega sobie 
możliwość dokonania zmiany wielkości zamówienia lub terminu jego realizacji.  
 
IV. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu: 

Daniel Prędkopowicz, tel. tel. 22 450 97 68, adres e-mail: dpredkopowicz@cofund.org.pl 

V. Termin złożenia oferty  
Ofertę proszę przesłać mailem do dnia 18 sierpnia 2020 r. na adres mailowy wskazany w pkt  IV. 

 
VI. Pozostałe postanowienia 

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Fundacji Fundusz Współpracy do zawarcia umowy. 
Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa o dzieło.  

	
VII. Obowiązki Administratora Danych związane z ochroną danych osobowych 
1. Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Fundacja „Fundusz Współpracy”, (dalej: 

„ADMINISTRATOR”), z siedzibą: ul. Górnośląska 4a, 00-444 Warszawa. Z Administratorem można się 
kontaktować pisemnie, za pomocą poczty tradycyjnej na adres: ul. Górnośląska 4a, 00-444 Warszawa lub 
drogą e-mailową pod adresem: cofund@cofund.org.pl 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować pod  adresem 
mailowym: iodo@rt-net.pl 

3. Dane osobowe o których mowa w ust. 1 są przetwarzane na podstawie Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), tj. w oparciu o zgodę osoby, której dane 
dotyczą oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych. 

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się dla potrzeb niezbędnych do przeprowadzenia procesu realizacji 
zamówienia publicznego. 

5. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora 
lub strony trzeciej. 

6. Dane osobowe nie pochodzą od stron trzecich. 
7. Administrator nie zamierza przekazywać danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.  



	

8. Administrator będzie przekazywał dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepisów prawa, w 
tym w szczególności do: Urzędu Zamówień Publicznych, Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, Urzędu 
Skarbowego. 

9. Dane osobowe będą przetwarzane przez Administratora nie dłużej, niż jest to konieczne do realizacji celów, 
na które Oferent wyraża zgodę. 

10. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 
przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych. 

11. Skargę na działania Administratora można wnieść do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
12. Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy. Ich nie 

podanie spowoduje brak możliwości złożenia oferty. 
13. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji. 
	


