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	[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 1:
	ZAPYTANIE OFERTOWE 
	[bookmark: _heading=h.vl03bdxb0ui5]Nr 35/BZP/DPE/FFW/2023



OFERTA

	Data:
	

	Imię i nazwisko / Nazwa Wykonawcy: 	
	

	NIP:
	

	Adres / siedziba:  
	

	Nr telefonu:  
	

	Adres e-mail: 	
	

	Strona www:
	



Odpowiadając na zapytanie ofertowe przedstawiam/-y następująca ofertę na realizację usługi/zamówienia: “Kompleksowa usługa organizacji konferencji dwudniowej podsumowującej projekt Dostępna Szkoła, która odbędzie się w 15-16 listopada 2023 r. w Warszawie”.


I. Wskazanie hotelu wraz z adresem i informacją o dostępności dla osób niepełnosprawnych (OzN)
Prosimy o wypełnienie w przypadku noclegu wszystkich uczestników (200 osób) w miejscu, w którym odbywa się konferencja.
	Nazwa
	Adres

	
	



Oświadczam, że wskazany powyżej obiekt jest przystosowany do potrzeb osób z niepełnosprawnościami (należy postawić krzyżyk przy wybranej odpowiedzi):

⬜ TAK

⬜ NIE

Prosimy o wskazanie drugiego obiektu, w przypadku noclegu części uczestników, w tym osób z niepełnosprawnościami (nie więcej niż 100) poza miejscem, w którym odbywa się konferencja.

	Nazwa
	Adres

	
	



Oświadczam, że wskazany powyżej obiekt jest przystosowany do potrzeb osób z niepełnosprawnościami (należy postawić krzyżyk przy wybranej odpowiedzi):

⬜ TAK

⬜ NIE


II. Kryteria podmiotowe:
[bookmark: _heading=h.1fob9te]Oświadczam, że jako Wykonawca dysponuję obiektem hotelowym o standardzie minimum trzygwiazdkowym, w rozumieniu odrębnych przepisów[footnoteRef:1] w którym: [1:  Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie – Dz.U. z 2017 r. poz. 2166 z późn. zm.)] 


	a) Zapewniam dostępność sali plenarnej dla 300 osób 
	⬜TAK/ ⬜ NIE

	b) Zapewniam  dostępność w tym samym obiekcie 200 miejsc noclegowych w postaci pokojów pojedynczych lub podwójnych do pojedynczego wykorzystania lub zapewniam dostępność 200 miejsc noclegowych przy zakwaterowaniu po jednej osobie w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania, przy czym nie więcej niż 100 miejsc znajduje się w obiekcie na terenie Warszawy oddalonym o nie więcej niż 5 km w linii prostej od obiektu, w którym odbywa się konferencja.
	200 miejsc noclegowych w jednym obiekcie[footnoteRef:2] [2:  Prosimy o zaznaczenie w przypadku noclegu wszystkich uczestników w jednym obiekcie (tym, w którym odbywa się konferencja)] 

⬜TAK/ ⬜ NIE
200 miejsc noclegowych w dwóch obiektach[footnoteRef:3] [3:  Prosimy o zaznaczenie w przypadku noclegu części uczestników (nie więcej niż 100) poza miejscem, w którym odbywa się konferencja prosimy o wskazanie w formularzu oferty obu obiektów.] 

⬜TAK/ ⬜ NIE

	c) Zapewniam transport uczestników z miejsca noclegu na miejsce konferencji i z powrotem według wskazań Zamawiającego (jeśli Wykonawca będzie wykonywał usługę za pomocą jednego obiektu proszę zaznaczyć NIE DOTYCZY).
	⬜ TAK / ⬜ NIE /
⬜NIE DOTYCZY

	d) W cenie usług zapewniam co najmniej 150 bezpłatnych miejsc parkingowych dla uczestników, do ich wyłącznego wykorzystania, w tym minimum 3 miejsc parkingowych dla osób z niepełnosprawnościami, spełniających wymagania budowlane zgodnie z §21 ust. 1 pkt 2 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1225) - na parkingu hotelowym lub w pobliżu hotelu, w którym odbywa się konferencja
	⬜ TAK/ ⬜ NIE



Oświadczam, że posiadam:
1. Doświadczenie w realizacji co najmniej dwóch kompleksowych usług, każda o wartości co najmniej 250 000,00 zł brutto (słownie: dwieście pięćdziesiąt tysięcy złotych), polegających na przygotowaniu i obsłudze wydarzenia o podobnym do konferencji rodzaju (np. przygotowanie techniczne i obsługa targów handlowych, wystaw, koncertów lub tzw. eventów nie stanowiących imprez masowych), w którym uczestniczyło co najmniej 200 osób. Doświadczenie to powinno być uzyskane przez Wykonawcę nie wcześniej niż w roku 2019 i nie później niż w dacie złożenia oferty.

	Lp. 
	Rodzaj wydarzenia – prosimy o jego krótką charakterystykę,
	Zakres prac w ramach wykonanej usługi 
	Nazwa klienta, dla którego zrealizowano usługę
	Termin realizacji usługi – proszę podać rok
	Załączono dokumenty potwierdzjące należytą ralizację, np. referencje/protokół odbioru/fakturę/umowę (TAK/NIE)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	



1. Doświadczenie w realizacji co najmniej 2 usług polegających na obsłudze wydarzeń online lub transmisji online z wydarzeń stacjonarnych dla minimum 100 uczestników. Doświadczenie to powinno być uzyskane przez Wykonawcę nie wcześniej niż w roku 2019 i nie później niż w dacie złożenia oferty. 
	Lp. 
	Rodzaj wydarzenia – prosimy o jego krótką charakterystykę,
	Zakres prac w ramach wykonanej usługi 
	Nazwa klienta, dla którego zrealizowano usługę
	Termin realizacji usługi – proszę podać rok
	Załączono dokumenty potwierdzjące należytą ralizację, np. referencje/protokół odbioru/fakturę/umowę (TAK/NIE)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	



III. Wycena zamówienia
Usługa 1: usługa noclegowa

Stawka netto za nocleg ze śniadaniem dla jednej osoby: .......... zł plus .... % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto: ............... zł

Łączna cena netto za usługę noclegową: ……… zł plus …. % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto …. zł
Słownie łączna cena brutto:.......................................................................................................................

Usługa 2: usługa cateringowa

Stawka netto za zestaw kolacyjny dla jednej osoby:............ zł plus .... % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto: ............... zł

Łączna cena netto za usługę cateringową obejmującą zestaw kolacyjny dla 200 osób (15.11.2023): ………… zł plus .... % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto: ............... zł
Słownie łączna cena brutto:.......................................................................................................................

Stawka netto za zestaw obiadowy dla jednej osoby (15.11.2023):........... zł plus .... % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto: ............... zł
Stawka netto za zestaw obiadowy dla jednej osoby (16.11.2023):........... zł plus .... % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto: ............... zł
Stawka netto za serwis kawowy dla jednej osoby (15.11.2023):............ zł plus .... % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto: ............... zł 
Stawka netto za serwis kawowy dla jednej osoby (16.11.2023):............ zł plus .... % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto: ............... zł 

Łączna cena netto za usługę cateringową obejmującą zestaw obiadowy i serwis kawowy dla 300 osób (15.11.2023 i 16.11.2023): ………… zł plus .... % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto: .......... zł
Słownie łączna cena brutto:.......................................................................................................................

Łączna cena netto za całościową usługę cateringową (zestaw kolacyjny + zestaw obiadowy + serwis kawowy): ………… zł plus .... % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto: .......... zł
Słownie łączna cena brutto:.......................................................................................................................

Usługa 3: usługa eventowa
1. Zapewnienie przestrzeni konferencyjnej
Stawka netto za salę plenarną: ……… zł plus …. % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto …. zł.
Słownie łączna cena brutto:………………………………………………………………………………….…..

2. Aranżacja i wyposażenie przestrzeni konferencyjnej
Stawka netto: ……… zł plus …. % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto …. zł
Słownie łączna cena brutto:.........................................................................................................................

3. Przygotowanie materiałów konferencyjnych i multimediów na konferencję
Stawka netto: ……… zł plus …. % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto …. zł
Słownie łączna cena brutto:.........................................................................................................................

4. Streaming online
Stawka netto: ……… zł plus …. % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto …. Zł
Słownie łączna cena brutto:.........................................................................................................................

Łączna cena netto za usługę eventową: ……… zł plus …. % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto …. zł
Słownie łączna cena brutto:.......................................................................................................................
[bookmark: _heading=h.tyjcwt]
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Łączna cena netto za usługę noclegową, cateringową i eventową: ……… zł plus …. % podatku VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto …. zł
Słownie łączna cena brutto:.......................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


IV. Lokalizacja konferencji (proszę postawić X w kwadracie przy jednej opcji)

	
□ odległość hotelu/obiektu od centrum Warszawy – do 2 km w linii prostej od Dworca Centralnego w Warszawie
□ odległość hotelu/obiektu od centrum Warszawy – do 5 km w linii prostej od Dworca Centralnego w Warszawie
□ odległość hotelu/obiektu od centrum Warszawy – powyżej 5 km w linii prostej od Dworca Centralnego w Warszawie



V. Warunki rozliczenia za usługę cateringową

	[bookmark: _heading=h.3dy6vkm]
 □ rozliczenie umowy w zakresie usługi cateringowej według kosztów wykorzystania usługi, zgodnie z faktyczną liczbą uczestników wydarzenia
□ rozliczenie umowy w zakresie usługi cateringowej na podstawie informacji mailowej od Zamawiającego o liczbie osób przekazanej do Wykonawcy mniej niż 5 dni przed wydarzeniem
[bookmark: _heading=h.4d34og8]□ rozliczenie umowy w zakresie usługi cateringowej zgodnie z zapisami w Zapytaniu (I. Opis Przedmiotu Zamówienia - pkt. II, pkt. 5, lit. e)
 




VI. Deklarowany termin wcześniejszego wykonania relacji wideo niż wskazany w pkt. I (Opis Przedmiotu Zamówienia) - pkt. III, pkt. 3, ppkt. 5, lit. g w Zapytaniu Ofertowym 


	Deklaruję, że wykonam film pokonferencyjny w terminie do dnia (dd.mm.rrrr):
………………………………………………………………………………………………… 




Oświadczam, że:
Osobą odpowiedzialną za nadzór nad realizacją Zamówienia i kontakt z Zamawiającym (event managerem) będzie: 
………………………………………………………………………….(imię i nazwisko)

Oświadczam, że będę korzystał z usług podwykonawcy w zakresie (wskazać podwykonawcę i zakres powierzanej mu do wykonania usługi):
……………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………..
i odpowiadam za jego/ich działania i zaniechania jak za własne.

1. [bookmark: _heading=h.2et92p0]Oświadczam, że zapoznałem/-am się z postanowieniami Zapytania Ofertowego 35/BZP/DPE/FFW/2023. 
2. Oświadczam/-y, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia, zgodnie ze wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym.
3. Oświadczam/-y, że spełniamy wszystkie wymagania postawione dla Wykonawcy w Zapytaniu Ofertowym.
4. Oświadczam/-y, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni.
5. Oświadczam/-y, że wszystkie dokumenty załączone do niniejszej oferty stanowią integralną jej część i są zgodne z wymaganiami określonymi w „Zapytaniu ofertowym”.
6. Niniejszym oświadczam/-y, że nie jestem/jesteśmy powiązany/-i kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym, osobami upoważnionymi do reprezentowania Zamawiającego, lub wykonującym w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
7. Oświadczam, iż nie zachodzą wobec mnie okoliczności wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służące ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022. 835) oraz w art. 5k ust. 1 rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. U. UE. L. 2014. 229.1).
8. Oświadczam, iż wobec mnie nie została otwarta likwidacja lub ogłoszona upadłość, lub ogłoszono upadłość wraz z zawarciem układu zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sądu, który nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego.
9. Oświadczam/-y, że wypełniłem/am/ wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem/am/ pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym zapytaniu ofertowym[footnoteRef:4] [4:  W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż̇ bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (należy skreślić́ pkt. 6).] 

10. Oświadczam/-y, że zapoznałem/zapoznaliśmy się z informacjami Administratora Danych Osobowych dotyczących danych osobowych (część XIV zapytania ofertowego) i wyrażam zgodę na przetwarzanie moich/naszych danych osobowych. 
11. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.     
12. Załącznikami do niniejszej oferty są:

1) Opis usytuowania obiektu, dostępność i liczba miejsc parkingowych, opis standardu hotelu w tym informacje dot. dostępu do Internetu, rodzaju pokojów, wielkości i wyposażenia sal konferencyjnych. 
2) Przykładowe menu zgodne z wymaganiami wskazanymi w niniejszym zapytaniu
3) Podwykonawcy – wraz z potwierdzającymi dokumentami dot. współpracy (jeśli dotyczy)
4) Pełnomocnictwo (jeśli dotyczy)
5) ………

                      							       ……………………………………………….
  (data i podpis Wykonawcy)
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