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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia:

Przedmiot Zamowienia obejmuje wykonanie kompleksowej ustugi dla maksymalnie 4 Publikacji. W ramach
przedmiotu Zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania dla kazdej z Publikacji nastepujgcych
czynnosci:

Czesé¢ 1 - transkrypcja wywiadow z nagran audio

Powyzsza ustuga polega¢ bedzie na:

1.

Dokonaniu transkrypcji pakietu nagran ok. 140 wywiadéw pogtebionych (indywidualnych lub diad),
tj. wiernym zapisaniu tresci nagran w formie audio na plik w formacie tekstowym (doc lub docx).

Transkrypcje powinny by¢ petnym odwzorowaniem zapisu dzwiekowego nagrania, tj. zawierac
wszystkie wypowiadane zdania zgodnie z podziatem na moderatora (zadajgcego pytania) oraz
respondenta (udzielajgcego odpowiedzi).

Rozliczenie nastgpi na podstawie realnie zrealizowanych prac, tzn. Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy
kwote odpowiadajgca liczbie minut transkrybowanych nagran wedtug ceny zaproponowanej przez
wybranego Wykonawce.

Wszystkie nagrania zostang udostepnione wybranemu Wykonawcy drogg mailowa, w sposob
sukcesywny zgodnie z postepem prac, a nie w jednym pakiecie na zakonczenie catosci prac.

Czas na wykonanie 7 dni kalendarzowych od otrzymania nagran.

Czes¢ 2 - redakcja oraz korekta jezykowa i stylistyczna raportéw

Powyzsza ustuga polega¢ bedzie na poprawieniu btedéw ortograficznych, interpunkcyjnych, gramatycznych,
literowek; poprawieniu btedéw jezykowych i powtdrzen; poprawianiu stylu zdan, szyku zdan i weryfikaciji
logicznej zdan. Ustuga dotyczy wszystkich 4 raportéw.

Dodatkowo:
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1. Redakcja oraz korekta jezykowa i stylistyczna przeprowadzona zostanie na podstawie materiatow
przekazanych przez Zamawiajacego w formie elektronicznej (format .doc lub .docx).

2. Rozliczenie nastgpi na podstawie realnej liczby stron, tzn. Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy kwote
odpowiadajgcyg liczbie stron (1800 znakdéw ze spacjami) wedtug ceny zaproponowanej przez
wybranego Wykonawce.

3. Korekta zostanie przeprowadzona dwukrotnie: przed ztamaniem tekstu na wersji Word oraz
po ztamaniu.

4. Zamawiajgcy kazdorazowo zastrzega sobie prawo do rozpatrzenia poprawek i zmian bedacych
wynikiem redakcji oraz korekty jezykowej i stylistycznej tekstu Wykonawcy oraz wprowadzania
poprawek.

5. Ponadto, po ztamaniu tekstu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia finalnej
korekty autorskiej i wprowadzenia ewentualnych poprawek.

6. Czas na wykonanie 7 dni kalendarzowych liczone od otrzymania tresci do poszczegdlnych raportéw.

Czes¢ 3 - przygotowanie calosciowego projektu graficznego wraz z okladka

Powyzsza ustuga uwzglednia:

1.
2.

Sktad oraz tamanie tekstu,

Opracowanie graficzne tekstu, schematow, wykreséw, ilustracji, infografik na podstawie materiatow
dostarczonych przez Zamawiajgcego lub tekstow i wskazowek przekazanych przez Zamawiajgcego,
zakup zdje¢ (min. 20). Przy czym schematy, wykresy, ilustracje, grafiki nie przekroczg 40% w stosunku
do tekstu, a ich ilos¢ zalezna jest od tematu raportu.

Zaprojektowanie wszystkich czterech stron oktadki.

Przekazanie Zamawiajgcemu finalnych plikéw przygotowanych do druku (wedtug specyfikacji
przekazanej przez Zamawiajacego) i w wers;ji elektronicznej (format .pdf).

Wykonawca opracowujgc projekt graficzny uwzgledni zasady opisane w Ksiedze identyfikacji
wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spéjnosci na lata
2014-2020, w Podreczniku Beneficjenta Funduszy Europejskich w zakresie informacji i promocji
na lata 2014-2020 oraz Identyfikacje wizualng opracowang na potrzeby projektu Centrum Wsparcia
Doradczego Plus.

Publikacje majg za zadanie w przejrzysty sposob przekazywac tresci w nich zamieszczone. Schematy,
grafiki, wykresy, ilustracje, infografiki majg pomaga¢ odbiorcom w zrozumieniu tresci Publikacji oraz
nadawac¢ im atrakcyjnos¢ wizualng. Odbiorcami Publikacji, majg byé przede wszystkim osoby
pracujgce w administracji samorzadowej, liderzy i liderki samorzadowe, podmioty realizujgce zadania
na rzecz spotecznosci lokalnych. .

Czas na wykonanie 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia przekazania finalnej wersji tekstow
poszczegdblnych raportow.

Inne ustalenia:

1.

2.

Wykonawca zobowigzuje sie do pozostawania w biezgcym kontakcie z Zamawiajgcym
i przekazywania informacji o postepach w realizacji Zaméwienia.

Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych z realizacja Zamowienia
(np. dostep do narzedzi on-line, koszty Internetu). Wszelkie koszty ponosi Wykonawca.
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3. Wszelkie wypracowane dokumenty w postaci m.in Szczegétowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia,
rekomendaciji, odpowiedzi sporzagdzanych na potrzeby wyjasnien dla oferentéw, zwane dalej tgcznie
dokumentami, stanowig utwory w rozumieniu Ustawy o prawach autorskich i prawach pokrewnych
chyba, ze Wykonawca wyraznie zaznaczy, ze taki dokument nie stanowi utworu.

4. W przypadku wykonania przez Wykonawce utworu (dzieta) w rozumieniu ustawy o prawach autorskich
i prawach pokrewnych Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego cato$¢ autorskich praw majgtkowych

do danego utworu / dzieta w ramach wynagrodzenia zawartego w wynagrodzeniu (cenie) wskazanym
w ofercie Wykonawcy.
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