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<Doradztwo specjalistyczne z zakresu ustug spotecznych>

Fundacja Fundusz Wspétpracy zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty z uwzglednieniem ponizszych
wymagan:

I. Opis przedmiotu zaméwienia:

1)  Swiadczenie specjalistycznego doradztwa indywidualnego iflub grupowego (zwanego dale;j:
doradztwem lub ustuga/ustugami) dla uczestnikéw Projektu ,Poznaj Ekonomie Spoteczng z mOWES” w
zakresie ustug spotecznych, tj. m. in.:

¢ standardy realizacji wybranych ustug spotecznych,

¢ rozpoczynanie dziatalno$ci w zakresie $wiadczenia ustug spotecznych,

» przygotowanie oferty realizacji ustug spotecznych,

* zarzgdzanie, monitoring i ewaluacja realizacji ustug spotecznych.

2) Specjalistyczne doradztwo skierowane bedzie do klientéw Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej
(OWES), m. in. do:

a) osob fizycznych/osob prawnych chcacych =zatozyé podmiot  ekonomii spoftecznej i/lub
przedsigbiorstwo spoteczne zgodnie z definicjg zawarta w Ustawie z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii
spofecznej, PES/PS tworzacych nowe migjsce pracy,

b) istniejacych podmiotdw ekonomii spotecznej i przedsiebiorstw spolecznych.

3) W ramach zaméwienia Oferent (Wykonawca) zobowigzany jest do realizacji doradztwa zgodnie z
zapisami ,Standardow Os$rodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”, stanowiacych Zatgcznik nr 2.

4) Oferent zapewnia wszelkie niezbedne materiaty i sprzet do swiadczenia ustugi, w tym komputer z
dostepem do Internetu oraz legainym oprogramowaniem niezbednym do wykonania umowy.

5) taczna liczba godzin doradztwa do zrealizowania w ramach projektu obejmuje maksymalnie 350
godzin zgodnie z ponizszym podziatem:

Czgs¢ 1 - w subregionie radomskim: maksymalnie 118 godz. (maksymalnie 42 godz. w 2023 r.,
maksymalnie 38 godz. w 2024 r. i maksymalnie 38 godz. w 2025 r.);

Czes¢ 2 - w subregionie ciechanowskim: maksymalnie 116 godz. (maksymalnie 42 godz. w 2023 r.,
maksymalnie 37 godz. w 2024 r. i maksymalnie 37 godz. w 2025 r.);

Czes¢ 3 - w subregionie ostroteckim: maksymalnie 116 godz. (maksymalnie 42 godz. w 2023 r,,
maksymalnie 37 godz. w 2024 r. i maksymalnie 37 godz. w 2025 r.);

Liczba godzin doradztwa bedzie ustalana indywidualnie dla kazdego odbiorcy Osrodka Wsparcia Ekonomii
Spolecznej na podstawie analizy potrzeb. Zamawiajgcy zastrzega, ze w zaleznosci od faktycznego
zapotrzebowania, ostateczna liczba godzin moze by¢ mniejsza od wskazanej powyzej.

Oferent zobowigzuje si¢ dodatkowo do regularnych spotkan z zespotem projektu. Czas spotkan z
zespotem projektu nie wchodzi w zakres godzin przeznaczonych na doradztwo.

6) Oferentem nie moze by¢ podmiot/osoba fizyczna, ktéry/a powigzany/a jest osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym. Odrzuceniu podlega oferta podmiotu/osoby fizycznej, ktéry w ciggu ostatnich 3 lat przed
ogtoszeniem niniejszego zapytania wyrzadzi/a Zamawiajacemu szkode przez to, ze nie wykonat/a lub



nienalezycie wykonat/a zobowigzania, co doprowadzito do wypowiedzenia, odstapienia lub rozwigzania tej
umowy, chyba Ze bylo to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci.

7) Do udzialu w postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza osoby fizyczne (samodzielnie i osobiscie
realizujgce przedmiot zamoéwienia) oraz podmioty zatrudniajgce specjalistow — wskazujac konkretne osoby
do przeprowadzenia danego zakresu specjalistycznego doradztwa; odrzuceniu podlegajg oferty ziozone
przez osoby lub podmioty, ktére nie speiniajg warunkow, o ktérych mowa w czesci V [Wymagania
wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe)].

8) Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych ze $wiadczeniem ustugi (np.
noclegi, dojazdy, wyzywienie). Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem oraz
rozliczeniem wykonywanej ustugi doradczej ponosi Wykonawca.

9) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych, tj. ofert dla kazdego z subregionéw
oddzielnie, przyjgwszy ze jedna z czesci obejmuje nie wiecej niz odpowiednio 118 godz. doradztwa w
subregionie radomskim i 116 godz. w subregionach ciechanowskim i ostroteckim.

ll. Kod/y i nazwa CPV:

CPV: 79400000-8 - ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne

l1l. Zrédio finansowania:

Projekt ,Poznaj Ekonomie Spoteczng z mOWES”.
Zadanie dofinansowane ze Srodkéw Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego.

IV. Miejsce i termin realizacji zaméwienia;

Miejsce

Wojewodztwo mazowieckie,

Cze$¢ 1: subregion radomski, powiaty: radomski, biatobrzeski, kozienicki, lipski, przysuski,
szydiowiecki, zwolefiski, m. Radom,

Czesé 2: subregion ciechanowski, powiaty: ciechanowski, ptonski, puttuski, miawski, Zurominski,
Czes¢ 3: subregion ostrolecki, powiaty: ostrolecki, m. Ostroteka, ostrowski, przasnyski, makowski,
wyszkowski.

Doradztwo $wiadczone bedzie w migjscu wystgpienia zapotrzebowania na éwiadczenie doradztwa, tzn. w
biurze Os$rodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej ilub w miejscu dogodnym dla klienta
(np. siedziba przedsigbiorstwa spotecznego), lub w innym, wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu.
Doradztwo  Swiadczone  bedzie przede  wszystkim  bezposrednio, jedynie  wyjgtkowo
w uzasadnionych przypadkach i po weze$niejszym ustaleniu z Zamawiajacym mozliwe jest swiadczenie
doradztwa posrednio (np. mail).

Termin

Doradztwo $wiadczone bedzie od momentu podpisania umowy do 31 grudnia 2025 r. Terminy realizacji
doradztwa bedg ustalane w trybie roboczym z wybranym Wykonawca. Doradztwo bedzie realizowane na
biezgco zgodnie z potrzebami klientéw OWES. Doradztwo musi zosta¢ udzielone w ciggu 3 dni roboczych
od zgtoszenia zapotrzebowania na taka ustuge ze strony klienta.

V. Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe):

1. Posiadanie wyksztalcenia wyzszego.

2. Zrealizowanie w okresie 2020-2023 przed uplywem terminu skiadania ofert co najmniej 100 godzin
szkoler/doradztwa/seminariow, w zakresie ustug spotecznych dla podmiotow ekonomii spoteczne;j.
Wykonawca moze sumowac liczbe godzin zrealizowang w ramach kilku uméw.

Uwaga: Oferty Wykonawcow, ktérzy w ramach spetnienia w/w kryterium wykazg do$wiadczenie
obejmujgce mniejszg liczbe godzin we wskazanym czasookresie niz wymagana nie podlegajg ocenie i
zostang odrzucone.



VI. Kryteria oceny ofert:

Nezva ot sy, | et &
1. Cena brutto 60% 60
2. Doswiadczenie Zawodowe 40% 40

tacznie 100% 100

Ad.1 Cena brutto
Punkty za kryterium ,Cena brutto” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x liczba mozliwych do uzyskania punktéw = liczba punktow
Cena oferty badanej

Wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

Ad. 2 Doswiadczenie w zrealizowaniu w okresie 2020-2023 przed uplywem terminu skiadania ofert co
najmniej 100 godzin szkoler/doradztwa/seminariéw, w zakresie usiug spotecznych dla podmiotéw ekonomii
spofecznej.

Ponizej 100 godzin — 0 pkt.
Od 101 do 150 —~ 20 pkt.

Od 151 do 200 — 25pkt.

Od 201 do 250 — 30 pkt.

Od 251 do 300 — 35 pkt.
Powyzej 301 godzin — 40 pkt.

Zaméwienie zostanie udzielone na realizacje ustug dla Wykonawcy, ktéry zdobyt lgcznie najwyzszg liczbe
punktéw.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

VIIi. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze i w jezyku polskim, pismem komputerowym/maszynowym;
dopuszcza si¢ wypetnienie odreczne, w sposob czytelny (wielkimi/duzymi literami). Podane w ofercie ceny
muszg uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdéwienia i nie moga ulec zmianie w trakcie
trwania umowy.

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ dokfadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i
zatgcznikach i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami ninigjszego zapytania, zlozone na innym druku,
niekompletne lub po terminie nie bedg podiegaé ocenie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.

Vill. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:



e Oferta zgodnie z Zatacznikiem nr 1,

Dokument potwierdzajgcy spetnienie kryterium podmiotowego nr 1,

e Referencje, protokoty odbioru lub faktury wraz z dowodami zaptaty lub umowy potwierdzajace
spetnienie kryterium podmiotowego nr 2,

e Zyciorys z wyszczegolnieniem posiadanego doswiadczenia.

IX. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:

Pani Agata Cybulska, tel. 533 902 640, adres e-mail: acybulska@cofund.org.pl

X. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do: 19.09.2023 r. do godz. 15:00

XI. Oferte mozna:

a. przestac e-mailem na adres: mowes@mowes.pl — decyduje data wplywu na skrzynke odbiorczg
Zamawiajgcego.

b. przestaé pocztg (w tym kurierem) na adres: Fundacja ,Fundusz Wspolpracy”, ul. Gornoslgska 4a,
00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wplywu oferty do Fundagiji.

c. dostarczy¢ osobiscie do Kancelarii FFW w zamknietej kopercie na adres: Fundacja Fundusz

Wspéipracy, ul. Gérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wptywu oferty do
Fundaciji.

XIl. Informacija o planowanych zaméwieniach uzupelniajacych

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupeiniajgcych maksymalnie do 50% wartosci zamdéwienia
brutto okreslonej w umowie, ktérych zakres wynika¢ bedzie ze zgloszen odbiorcow Osrodka Wsparcia
Ekonomii Spotecznej, ktdre to zamoéwienia beda stanowi¢ powtdrzenie podobnych do przedmiotu zaméwienia
opisanego w niniejszym zapytaniu. W przypadku udzielenia zamoéwienia uzupetniajacego zostanie zawarta
umowa odpowiadajgca postanowieniom umowy na zaméwienie podstawowe lub stosowny aneks.

Xlil. Inne postanowienia

a. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.

b. Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zdobyt najwyzszg liczbe punktow w odniesieniu do
danej Czesci.

c. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspolpracy do zawarcia
umowy.

d. Termin zwigzania oferta: 60 dni od zakonczenia terminu skiadania ofert.

e. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania (w tym do uniewaznienia
prowadzonego zapytania w czesci) bez podania przyczyny, w kazdym czasie, réwniez po zlozeniu i
rozpatrzeniu ofert oraz po poinformowaniu Oferentéw o wynikach postepowania, a takze zastrzega sobie
mozliwos¢ nie dokonania wyboru spoéréd ztozonych ofert.

f. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktdrego oferta okazata sie najkorzystniejsza
po ocenie dokonanej w ramach kryteribw oceny ofert. Negocjacje mogag dotyczy¢ obnizenia ceny
przedstawionej w ofercie.

g. Zamawiajgcy moze zgdac od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz uzupetnienia
dokumentow lub oswiadczen.

h. Zamawiajacy moze wystgpic do podmiotéw wymienionych w ofercie o referencje potwierdzajgce
do$wiadczenie Oferentdw.



i. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwlocznie Oferenta, ktéry ziozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy
oferent nie zawrze umowy, Zamawiajgcy moze podjgé negocjacje z oferentem, ktorego oferta byta nastepna
w kolejnosci.

j. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie srodkéw ochrony prawnej, w tym odwotan.

k. Wykonawcy mogg zwraca¢ si¢ do Zamawiajagcego o udzielenie wyjasnieri odnosnie do Zapytania
Ofertowego i jego zalgcznikdw. Pytania mogg byé kierowane do Zamawiajgcego zgodnie z metodami
skiadania ofert do 3 dni przed terminem skfadania ofert - decyduje data wptywu. Pytania, ktére wptynely po
tym terminie zostang pozostawione bez odpowiedzi.

. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w dokumentach zaméwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdéw, Zamawiajgcy zgda od
Wykonawcy wyjasnien, w tym zlozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny. Oferta z razgco niskg ceng
podlega odrzuceniu.

XIV. Obowiazki Administratora Danych zwiazane z ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Fundacja ,Fundusz Wspotpracy”, (dalej:
+ADMINISTRATOR"), z siedziba: ul. Gornoslgska 4a, 00-444 Warszawa. Z Administratorem mozna sie
kontaktowa¢ pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: ul. Gornoslgska 4a, 00-444 Warszawa
lub drogg e-mailowa pod adresem: cofund@cofund.org.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé pod adresem
mailowym: iodo@rt-net.pl

3. Dane osobowe o ktérych mowa w ust. 1 sg przetwarzane na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie danych), ti. w oparciu o zgode
osoby, ktérej dane dotyczg oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwienh publicznych.

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie:

a. dla potrzeb niezbgdnych do przeprowadzenia procesu realizacji zapytania ofertowego oraz
wytonienia Zamawiajgcego — art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
b. w celu dochodzenia i obrony roszczen — art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

6. Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

7. Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego lub organizaciji
miedzynarodowe;j.

8. Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepisow
prawa, w tym w szczegdlnoéci do: organéw kontrolnych oraz na podstawie zawartych umow
powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym do dostawcéw ustug teleinformatycznych..

9. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora nie diuzej, niz jest to konieczne do realizaciji
celow wskazanych powyze;.

10.0so0ba, ktérej dane dotyczg ma prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

11.Skarge na dziatania Administratora mozna wnieé¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

12.Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy.
Ich nie podanie spowoduje brak mozliwosci ztozenia oferty.

13.Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

XV. Zataczniki



Zatgcznik nr 1 — Wzér oferty
Zatacznik nr 2 — ,Standardy Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

Zatgeznik nr 3 — Istotne postanowienia umowy




