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Fundacja

FUNDUSZ WSPOLPRACY

Data: 15.07.2016 ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 01/DPE/SWF/2016

Ocena formularzy rekrutacyjnych kandydatek i kandydatéw do udziatu w projekcie ,Sukces we witasne;j
firmie”, majacym na celu wzrost poziomu zatrudnienia i przedsiebiorczo$ci 0os6b pozostajgcych bez
pracy z terenu woj. tédzkiego oraz doradztwo indywidualne biznesowe dla uczestnikéw i uczestniczek
tego projektu .

Fundacja Fundusz Wspodtpracy z siedzibg przy ul. Goérnoslaskiej 4a, 00-444 Warszawa, zwraca sie
z prosbg o przedstawienie Panstwa oferty z uwzglednieniem ponizszych wymagarn:

|. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Ustuga ekspercka doradcy biznesowego w projekcie majacym na celu wzrost poziomu zatrudnienia i
przedsiebiorczosci oséb pozostajgcych bez pracy z terenu woj. 1édzkiego. Rezultatem projektu bedzie
powstanie minimum 65 nowych firm, ktére zostang utrzymane przez okres min. 12 miesiecy. Ustuga
bedzie realizowana w dwéch etapach:

Etap 1 - ocena formularzy rekrutacyjnych kandydatek i kandydatéw do udziatu w projekcie. Ustuga
polega na ocenie 80 formularzy rekrutacyjnych odnosnie szans rynkowych prowadzonej firmy,
wyrazeniu opinii na piSmie oraz przyznaniu stosownej ilosci punktéw, zgodnie z regulaminem rekrutacji
do projektu. Przewiduje sig, ze ocena powinna zajg¢ okoto 15 dni roboczych.

Etap 2 — doradztwo indywidualne dla uczestnikéw i uczestniczek projektu — pomoc w przygotowaniu
biznesplanu, dostosowanie firmy do potrzeb lokalnego rynku i predyspozycji uczestnika — funkcja i cele
biznesplanu, zasady konstrukcji, struktura, plan marketingowy, analiza SWOT, plan finansowy,
prezentacja kondycji finansowej przedsiebiorstwa. Srednio 5 godzin./os. dla 40 o0séb, tj. ok. 200 godzin.

Il. Kod/yinazwa CPV:

72221000-0 Ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowej

. Zrédto finansowania:

Projekt ,Sukces we wiasnej firmie” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
t 6dzkiego

IV. Miejsce i termin realizacji zamoéwienia.

Etap 1 ustug bedzie realizowany w ciggu ok. 15 dni roboczych od 08.08.2016 r. bez wskazania
miejsca wykonywania ustugi.

Etap 2 ustug bedzie realizowany od 18.09.2016 do 31.10.2016 r. w sali szkoleniowej przy ul.
Wolczanskiej 52, w todzi lub jezeli wymagac¢ tego beda szczegdlne potrzeby uczestnikow
i uczestniczek, w miejscu uzgodnionym z nimi.

Terminy realizacji ustugi moga ulec przesunieciu.

V. Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe):

1. Wyksztatcenie wyzsze.
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VI.

2. Wykonawca powinien wykazac wiedze i doswiadczenie z zakresie przedmiotu zamowienia.

. Wykonawca jest przeszkolonym z zasad niedyskryminacji i zapewnienia dostepnosci dla oséb

niepetnosprawnych i szczegolnych potrzeb grupy docelowej, tj. oséb w wieku 50+ weryfikacja na
podstawie referencji lub stosownego zaswiadczenia pracodawcy.

. Oferta skierowana jest do oséb indywidualnych. Zamawiajgcy nie dopusci do oceny ofert, w

ktérych Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu osob trzecich lub postuguje sie tymi
osobami, bez wzgledu na rodzaj wiezi prawnej pomiedzy Wykonawcg, a tymi osobami.

Kryteria oceny ofert:

Kryteria jakosciowe:

Liczba
mozliwych
Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (%) do
uzyskania
punktow
0-5 Wykonawca wykazat
doswiadczenie w prowadzeniu 300
godzin doradztwa, ale opis jest zbyt
0golny, zeby stwierdzi¢ iz doradztwo
jest zgodne obszarem tematycznym
okreslonym przez Zamawiajgcego.
6-11 Wykonawca wykazat
doswiadczenie ~w  prowadzeniu
K S ; doradztwa w liczbie wiekszej niz
ryterium: doswiadczenie w obszarze wymagat Zamawiajacy (w przedziale
tematycznym przedmiotu zamdwienia — 300-500 godzin), opisy doradztwa sg
doradztwa biznesowego na tyle wyczerpujace, ze pozwalajg
Wykonawca wykazuje min. 300 h g?ow:;g;erdéiralz,ztwlg Vz\lgggrr::wci
doradztwa, minimum 3 lata doswiadczenia obszarem tematycznym
1. | w prowadzeniu doradztwa biznesowego w L
. - zamawiajgcego.
ramach pro;ektoy\{ wspierajacych 12-20 Wykonawca bardzo solidnie
przedsigbiorczosc. wykazat doswiadczenie w
Za posiadanie referencji lub certyfikatu przdeprowad_zekmu c_iorad_z.twa W I'CZb'E;:
trenera Wykonawca bedzie mogt uzyskac go Zin - Wigksze) - hiz - wymaga 25
wieksza liczbe punktow amawiajacy (powyzej 500 godzin),
gKsza ¢P opisy zakresu sg bardzo
szczegOtlowe a  przeprowadzone
doradztwo byto zgodne z obszarem
tematycznym zamawiajgcego
5 pkt. dodatkowo - Wykonawca
dodatkowo moze udokumentowacd
swoje kompetencje referencjami lub
certyfikatem doradcy.
0-13 Wykonawca wykazat
Kryterium: Witasne doswiadczenie grz’yn_a]mmej_ dyvuletme
zawodowe oSwiadczenie na star)owmku w
obszarze opracowywania planéw
2. Wykonawca  wykazuje  doswiadczenie ?r:;?lfz’:i):v}g\;,ch i budzetow planow 25
zawodowe na stanowiskach w obszarze 14-25 9 V\)l/ykonawca ' wykazat
opracowywania  planéw  biznesowych, przynajmniej czteroletnie
planéw marketingowych i budzetéw. doswiadczenie na  stanowisku W
obszarze opracowywania planéw
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biznesowych, planéw
marketingowych i budzetow.

Kryterium - cena

Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium otrzymuje oferta zawierajgca najnizszg cene sposrod
wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert. Pozostate oferty bedg oceniane zgodnie z ponizszym
wzorem:

Cena oferty najtanszej

x 50 = liczba punktow

Cena oferty badanej

Zamoéwienie zostanie udzielone na realizacje ustug dla Wykonawcy, ktory zdobyt najwyzsza
liczbe punktéw.

Lp. Nazwa kryterium Znac_:zenie Liczba m_ozliwych,do
kryterium (%) uzyskania punktow
Kryteria jakoSciowe 50 50
1. Kryterium - cena 50 50
tacznie 100% 100
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

Z mozliwosci realizacji zaméwienia wykluczone sg podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym lub z osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub z osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczegolnosci poprzez:

Uczestnictwo w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akciji,

Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika
Pozostawanie w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, bocznej drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIl. Sposéb przygotowania oferty:
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Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zafgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania.

Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze i w jezyku polskim. Podane w ofercie ceny
muszg uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia i nie mogg ulec
zmianie w trakcie trwania umowy.

Cena powinna by¢ wyrazona w kwocie brutto.




Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i zatgcznikach i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.

Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania, zlozone na innym
druku, niekompletne lub po terminie nie beda podlega¢ ocenie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

VIIl. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

Oferte wg wzoru — zatgcznik nr 2
Referencje oraz zaswiadczenia (zgodnie z p. V — kryteria podmiotowe)

IX. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:

Pan Radostaw Ptuzynski tel. 22 4509 831, adres e-mail: rpluzynski(at)cofund.org.pl

X. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do: 22.07.2016 r.

XI. Oferte mozna:

a. przesta¢ pocztg (w tym kurierem) na adres: Fundacja ,Fundusz Wspotpracy”, ul.
Gornoslgska 4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wplywu do Fundaciji.

b. przestaé e-mailem na adres: rpluzynski(at)cofund.or.pl — decyduje data wyswietlenia
wiadomosci na komputerze odbiorcy.

c. dostarczy¢ osobiscie do Kancelarii FFW na adres: Fundacja Fundusz Wspotpracy,
ul. Gérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wptywu do Fundaciji.

XIl. Inne postanowienia

a. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, w oparciu o kryteria oceny ofert.

Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspodftpracy
do zawarcia umowy.

c. Termin zwigzania ofertg: 60 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

d. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez
podania przyczyny w kazdym czasie, rowniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert, a takze
zastrzega sobie mozliwosc¢ nie dokonania wyboru.

e. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktdrego oferta zostata
wybrana.

f. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwtocznie oferenta, ktéry
ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania
do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, zamawiajgcy moze podjgc
negocjacje z oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci

g. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.
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