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Swiadczenie ustug w zakresie sprzatania i utrzymania czysto$ci na powierzchni biurowej Fundacji
~Fundusz Wspotpracy”

Fundacja Fundusz Wspétpracy zwraca sie z prosbg o przedstawienie Panstwa oferty na swiadczenie ustug w
zakresie sprzgtania i utrzymania czystosci na powierzchni biurowej z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie sprzatania i utrzymania czystosci pomieszczen
biurowych, socjalnych oraz sanitarnych w siedzibie Fundacji ,Fundusz Wspétpracy” w Warszawie przy ul.
Gornoslgskiej 4A o tacznej powierzchni okoto 1 362 m2, przy sredniej liczbie pracownikéw przebywajacych w
biurze wynoszacej okoto 40 oséb, zgodnie z wykazem szczegdtowych prac stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zapytania ofertowego (zatgcznik nr 2) oraz zapewnienie artykutdw higieniczno-sanitarnych do
poszczegodlnych pomieszczen.

Zamawiajgcy oczekuje, ze ustuga sprzgtania bedzie wykonywana w sposéb sprawny, doktadny i terminowy,
z zastosowaniem urzadzen, materiatébw i srodkéw dobrej jakosci oraz ekologicznych, bezpiecznych dla
cztowieka i Srodowiska, o dziataniu nie niszczacym czyszczonych powierzchni i elementéw wyposazenia oraz
nie wywotujgcym reakcji alergicznych. Ustuga wykonywana bedzie we wszystkie dni robocze, w godzinach
przypadajgcych miedzy 6:00 - 8:00 oraz/lub 18:00 - 22:00.

Wykonawca zapewni w ramach swiadczonej ustugi codzienne uzupetnianie srodkéw higieny, takich jak: papier
toaletowy (o parametrach nie gorszych niz: 100% celulozy, migkki, biaty), reczniki papierowe (o parametrach
nie gorszych niz: 100% celulozy, miekkie, biate, gofrowane), worki na $mieci zgodnie z oznaczeniem koloru
dotyczgcego segregowania, mydto w ptynie, ptyn oraz gabki do mycia naczynh, odéwiezacze powietrza oraz
kapsutki do zmywarki, s6l zapobiegajgca osadzaniu sie kamienia, nabtyszczacze i od$wiezacze do zmywarki.
Srodki higieny powinny posiadaé odpowiednie atesty, byé ekologiczne, przyjazne dla uzytkownika i
Srodowiska, nie powodujgc uczulen i innych dolegliwosci u uzytkownika.

Wykonawca zapewni biezgce zapotrzebowanie na artykuty higieniczne i utrzymania w czystosci biura we
wiasnym zakresie i na wiasny koszt w ilosciach zapewniajgcych ciggto$¢ wykonywanej ustugi.

Sprzatanie i utrzymywanie czystosci obejmuje: 38 pomieszczen biurowych, 3 kuchnie, 10 tazienek oraz
korytarze, o tgcznej powierzchni okoto 1 362 m?2.

Na wniosek Wykonawcy, Zamawiajgcy umozliwi w terminie sktadania ofert wizje lokalng obiektéw.
Przedstawiciel Wykonawcy moze przeprowadzi¢ wizje lokalng obiektow w celu uzyskania dodatkowych
informacji dla poprawnego przygotowania oferty. Wizja lokalna nie jest wymagana, aby ziozy¢ oferte.
Wykonawca zgtasza chec¢ udziatu w wizji lokalnej obiektéw do Pani Ewy Nowakowskiej — Kierownik Zespotu
Administracyjnego reprezentujacego Zamawiajgcego, tel. 604 110 765, email: enowakowska@cofund.org.pl,
w celu ustalenia daty i godziny wizji. Przed rozpoczeciem wizji przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany bedzie
potwierdzi¢ swojg tozsamosé.

W ramach swiadczonej ustugi Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy w szczegolnosci:

e segregowania odpadow zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami oraz zasadami wewnetrznymi
Zamawiajgcego oraz Spétdzielni Budowlano-Mieszkaniowej , Torwar” (administrator budynku
przy ul. Gérnoslaskiej 4A) dot. segregowania poszczegdlnych frakcji odpaddw, uzupetniania
koszy w sSwieze worki,



w przypadku prac prowadzonych wedlug Szczegdtowego wykazu prac z czestotliwoscig
odnoszgcg sie do tygodnia, ustuga wykonana w danym dniu bedzie liczona jako jednokrotna
realizacja obowigzkéw. Zamawiajgcy nie dopuszcza kilkukrotnego wykonania ustugi w tym
samym dniu.

e w przypadku prac przeprowadzanych wedtug Szczegétowego wykazu prac z czestotliwoscig
odnoszgcg sie do miesigca lub roku, termin wykonania prac wyznaczy Zamawiajgcy.
Zamawiajacy nie dopuszcza kilkukrotnego wykonania ustugi w tym samym dniu.

e kontroli i nadzoru upowaznionego pracownika podczas wykonywania prac (Wykonawca
wyznaczy koordynatora do sprawowania bezposredniego nadzoru nad pracg oso6b
sprzatajgcych oraz do biezgcego kontaktu z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego),

e Swiadczenia ustugi w godzinach 6:00, a 8:00 oraz/lub 18:00, a 22:00,

e realizacji zadan zgodnie wymogami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.

Czestotliwos¢ i rodzaj prac, ktére bedg wykonywane przez Wykonawce, zamieszczono w Szczegdtowym
wykazie prac stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

. Kodl/y i nazwa CPV:

90919200-4 ustugi sprzatania biura

Zrodto finansowania:

Koszty ustug bedg pokrywane ze srodkéw witasnych Fundacji (wg rozdzielnika).

Miejsce i termin realizacji zamowienia:

Warszawa, lokale przy ul. Gérnoslaskiej 4A (wejscie klatka V)
Termin realizacji zamowienia: 01.09.2025 r. — 31.08.2027 r.

Wymagania wzgledem Wykonawcy:

Wykonawca musi spetnia¢ tgcznie nastepujace warunki:

1) Posiadaé¢ niezbednag wiedze i doswiadczenie oraz dysponowaé¢ potencjalem technicznym

i osobami zdolnymi do nalezytego i terminowego wykonania zaméwienia:
Zamawiajgcy uzna warunek doswiadczenia za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, nalezycie wykonat co najmniej 2
zamowienia polegajace na Swiadczeniu ustugi sprzgtania lokalu biurowego, ktéra kazdorazowo
dotyczyta powierzchni nie mniejszej niz 1200 m?, wraz z zapewnieniem artykutdw sanitarno-
higienicznych dla tej powierzchni, z ktérych kazde zamdéwienie byto swiadczone w sposéb ciggty przez
okres min. 12 miesiecy na rzecz danego Zamawiajgcego.

2) Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania aktualnej polisy ubezpieczeniowej odpowiedzialnosci

cywilnej z tytulu prowadzonej dziatalnosci obejmujgcej sprzatanie budynkéw, na sume
ubezpieczenia co najmniej 500 000,00 zt, waznej w caltym okresie obowigzywania umowy.
Najpdzniej w terminie zawarcia umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu opfacong polise
ubezpieczeniowg. Kopia polisy ubezpieczeniowej stanowi zatgcznik do umowy.
Jezeli polisa ubezpieczeniowa obejmuje okres krétszy niz okres realizacji umowy Wykonawca w
terminie co najmniej 3 dni przed dniem wygasniecia polisy, zobowigzany jest do zawarcia i
przedstawienia Zamawiajgcemu kolejnej polisy ubezpieczeniowej tak, aby zostata zachowana
ciggtos¢ ubezpieczenia przez caty okres realizacji umowy.

3) W celu unikniecia konfliktu intereséw posiadaé¢ status podmiotu niepowigzanego osobowo lub
kapitatlowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetnienia ww. warunkéw zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych
w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) oraz zatgczonych do oferty dokumentow.



VI. Kryteria oceny ofert:

Maksymalna liczba
mozliwych do
uzyskania punktow

Znaczenie

Lp. | Nazwa kryterium kryterium (%)

1. Wynagrodzenie brutto (W) 70% 70

2. Doswiadczenie (D) 15% 15

3. Serwis sprzatajacy (S) 15% 15
tacznie 100% 100

Liczba punktéw przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru:
LP=W+D+S

gdzie:

LP - tgczna liczba punktéow przyznanych ofercie,

W - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — ,wynagrodzenie brutto”,
D - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — ,do$wiadczenie”,

S — liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — ,serwis sprzatajacy”.
Punkty beda liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Do kryteriéw zostata przypisana waga okreslona udziatem procentowym. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty
odpowiadajgce wyzej wymienionym kryteriom, przy czym oferty w danym kryterium podlega¢ bedg ocenie w
oparciu o nizej podane zasady przyznawania punktow.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 70 pkt. w kryterium ,Wynagrodzenie brutto”, maksymalnie 15 pkt. w
kryterium ,Doswiadczenie” i maksymalnie 15 pkt. w kryterium ,Serwis sprzatajacy”.

Ad.1 Wynagrodzenie brutto

Punkty za kryterium ,Wynagrodzenie brutto” zostang obliczone wedtug wzoru:

Wynagrodzenie brutto oferty najtanszej

x liczba mozliwych do uzyskania punktéw = liczba punktéw
Wynagrodzenie brutto oferty badane;j

przy czym pod uwage wziete zostanie wynagrodzenie brutto za jeden miesigc $swiadczenia ustug, zgodnie z
oferta.

Wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.

Ad. 2 Doswiadczenie

Punkty za kryterium ,Do$wiadczenie” przyznane beda za przedstawione wraz z ofertg potwierdzenia wykonania
przez Wykonawce nie dalej jak 3 lata przed terminem sktadania ofert ustugi sprzatania lokalu biurowego, ktéra
kazdorazowo dotyczyta powierzchni nie mniejszej niz 1 200 m?, wraz z zapewnieniem artykutdéw sanitarno-
higienicznych dla tej powierzchni, z ktorych kazda z ustug byta Swiadczona w sposéb ciggty przez okres min. 12
miesiecy na rzecz danego Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy z dokumentéw nie wynika wprost, iz Swiadczona ustuga spetnia wszystkie wyzej wskazane
kryteria, Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia wraz z ofertg dokumentéw potwierdzajgcych te
okolicznosci.

Punkty bedg przyznawane w nastepujgcy sposob:



Mniej niz 3 ustugi — 0 punktéw
3 ustugi - 5 punktow
powyzej 3 ustug - 15 punktow

Ad. 3 Serwis sprzatajacy

Punkty za kryterium ,Serwis sprzatajgcy” przyznawane bedg za liczbe oséb oddelegowanych przez Wykonawce
jednoczesnie do realizacji przedmiotu zaméwienia, zgodnie z informacjami wskazanymi w ofercie:

1 osoba — 0 punktéw
2 osoby — 5 punktow

powyzej 2 oséb — 15 punktéw

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych
ofert.

Zamowienie zostanie udzielone na realizacje ustug dla Wykonawcy, ktéry zdobyt najwyzszg liczbe punktow.

VIl. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze i w jezyku polskim. Podana w ofercie wysoko$¢ wynagrodzenia
powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia i nie moze ona ulec zmianie w trakcie
trwania umowy.

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i zatgcznikach i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania, ztozone na innym druku, niekompletne
lub po terminie, nie bedg podlegac¢ ocenie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.

VIIl. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:
e oferta zgodnie z Zatgcznikiem nr 1,
e wykaz wykonanych zaméwien wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte ich wykonanie -
zgodnie z Zatgcznikiem nr 3,
e petnomocnictwo/petnomocnictwa dla osoby/oséb podpisujgcych oferte, jezeli umocowanie tych oséb
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy nie wynika z danych ujawnionych we wtasciwym
rejestrze.

IX. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:

Pani Ewa Nowakowska — Kierownik Zespotu Administracyjnego, tel. 604 110 765, adres e-mail:
enowakowska@cofund.org.pl

X. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do: 14.08.2025 roku, godz. 15:00

XI. Oferte mozna:

przesta¢ e-mailem na adres: enowakowska@cofund.org.pl- decyduje data i godzina dostarczenia
wiadomosci na skrzynke odbiorcy.

Xll. Inne postanowienia




Zamawiajgcy dokona wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.
b. Zamodwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zdobyt najwyzszg liczbe punktéw.

c. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspétpracy do zawarcia
umowy.

d. Termin zwiazania oferta: 60 dni od zakonczenia terminu skladania ofert.

e. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania (w tym do uniewaznienia
prowadzonego zapytania w czesci — w odniesieniu do jednego lub wigecej Oferentéw) bez podania
przyczyny, w kazdym czasie, réwniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert oraz po poinformowaniu Oferentéw
o wynikach postepowania, a takze zastrzega sobie mozliwos¢ nie dokonania wyboru sposréd ztozonych
ofert.

f. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta okazata sie
najkorzystniejsza po ocenie dokonanej w ramach kryteriéw oceny ofert. Negocjacje mogg dotyczy¢
obnizenia ceny przedstawionej w ofercie.

g. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz uzupetnienia
dokumentéw lub oswiadczen.

h. Zamawiajgcy moze wystgpi¢ do podmiotéw wymienionych w ofercie o referencje potwierdzajgce
doswiadczenie Oferentow.

i. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwitocznie Oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy
oferent nie zawrze umowy, zamawiajgcy moze podjgé negocjacje z oferentem, ktérego oferta byta
nastepna w kolejnosci.

j. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie srodkéw ochrony prawnej, w tym odwotan.

k. Wykonawcy mogg zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o udzielenie wyjasnien odnosnie do Zapytania
Ofertowego i jego zatgcznikéw. Pytania mogg by¢ kierowane do Zamawiajgcego zgodnie z metodami
skfadania ofert do 3 dni przed terminem sktadania ofert - decyduje data wptywu. Pytania, ktére wplynety
po tym terminie zostang pozostawione bez odpowiedzi.

I. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzi
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamowienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy zada od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny.
Oferta z razgco niskg ceng podlega odrzuceniu.

m. Zamawiajgcy dopuszcza/ nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Xlll.  Obowiagzki Administratora Danych zwigzane z ochrong danych osobowych

1) Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Fundacja ,Fundusz Wspétpracy”,
(dalej: ,ADMINISTRATOR?”), z siedzibg: ul. Gérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa. Z Administratorem
mozna sie kontaktowac¢ pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: ul. Gérnoslgska 4a, 00-
444 Warszawa lub drogg e-mailowg pod adresem: cofund@cofund.org.pl.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z kiérym mozna sie skontaktowac pod
adresem mailowym: iodo@rt-net.pl.

3) Dane osobowe o ktérych mowa w ust. 1 sg przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), tj.
w oparciu o zgode osoby, ktérej dane dotycza.

4) Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia
procesu realizacji zamowienia.

5) Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
administratora lub strony trzeciej.

6) Dane osobowe nie pochodza od stron trzecich.

7) Administrator nie zamierza przekazywaé danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

8) Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepisow
prawa, w tym w szczegdlnosci do: Urzedu Zamoéwieh Publicznych, Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, Urzedu Skarbowego.
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9) Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora do 5 lat od czasu wyboru wykonawcy w
procesie zamdéwien publicznych.

10) Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

11) Skarge na dziatania Administratora mozna wnies¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

12) Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy.
Ich nie podanie spowoduje brak mozliwosci ztozenia oferty.

13) Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

XIV. Zalaczniki:

Formularz ofertowy
Szczegotowy wykaz prac
Wykaz wykonanych zaméwien
Istotne postanowienia umowy
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