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Data: 28.08.2023 r. ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 30/BZP/DWES/FFW/2023

<Materialy na spotkania szkoleniowo-informacyjne>

Fundacja Fundusz Wspdipracy zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty z uwzglednieniem ponizszych
wymagan:

l. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1) Przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu materiatéw na potrzeby uczestnikéw szkoleh/spotkan
animacyjnych w projekcie "Poznaj ES z mOWES"™:

a) torba bawetniana z diugimi uchwytami umozliwiajacymi noszenie na ramieniu, posiadajgca gramature co
najmniej180 gr/m?, w kolorze pomararczowym — 1900 sztuk,

b) notes skiadany o wymiarach 115x150x20 mm. Notes musi zawiera¢ karteczki samoprzylepne i mie¢
miejsce na wizytowki oraz diugopis — 1900 sztuk,

c) dtugopis plastikowy w kolorze pomarariczowym — 1900 sztuk.
Na materiatach powinny by¢ zamieszczone logotypy, zgodnie z ponizsza informacja:

« dla materiaiéw wskazanych w punkcie a) - Logotypy zgodnie z Zalacznikiem nr 2 oraz 3;
o dla materiatéw wskazanych w punkcie b) — Logotypy zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 oraz 3;
« dla materialéw wskazanych w punkcie c) ~ Logotyp zgodnie z Zatgcznikiem nr 3.

Wszystkie materialy powinny by¢ nowe, wysokiej jakosci, zapakowane w sposdb estetyczny.

2) Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, wizualizacji oraz wysytkg /dostarczeniem materiatow
do Centréw Inkubacji i Rozwoju PES w 3 subregionach (Ciechanéw, Ostrofeka, Radom — dokiadne adresy
podano w punkcie IV niniejszego zapytania ofertowego) ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie ponosi zadnych
dodatkowych kosztéw zwigzanych ze $wiadczeniem usiugi.

3) Oferent jest zobowiazany przestaé Zamawiajacemu wizualizacje materialéw wskazanych w punkcie
1) wraz ze ztozong oferta.

Il. Kod/y i nazwa CPV:
CPV: 30192000-1 wyroby biurowe

22462000-6 materiaty reklamowe

lll. Zrédto finansowania:

Projekt ,Poznaj Ekonomie Spoteczng z mOWES”.
Zadanie dofinansowane ze Srodkéw Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego na podstawie umowy
nr 28/MCPS/06/2023/B/ES z dnia 23.06.2023 r.



IV. Miejsce i termin realizacji zamodwienia:

Miejsce

Materiaty zamowione przez Zamawiajacego, wskazane w w punkcie | 1) niniejszego zapytania ofertowego,
powinny byé przekazane/dostarczone na koszt Wykonawcy w nastepujgcej liczbie sztuk oraz pod ponizej
podane adresy:

e 570 sztuk — Ciechanéw, 06-400, Plac Kosciuszki 7/5;

e 570 sztuk — Ostrofeka, 07-410, ul. Kolobrzeska 11;

e 760 sztuk — Radom, 26-600, ul. 25 Czerwca 45.

Termin
Materialy powinny by¢ przygotowane i przekazane Zamawiajgcemu w ciggu maksymalnie 21 dni od dnia
zawarcia umowy.

V. Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe):

1. Oferent powinien posiada¢ doswiadczenie w realizacji materialéw promocyjnych, przy czym musi ono
dotyczy¢ dostarczenia w ramach jednego zlecenia co najmnigj 1000 (tysigc) sztuk materiatéw, w tym takze
materiatdw z nadrukiem, ktére to zaméwienie zostalo zrealizowane w ciggu ostatnich 24 miesigcy

od wyznaczonego w niniejszym zapytaniu terminu skfadania ofert.

VL. Kryteria oceny ofert:

. Znaczenie Liczba mozliwych do
Lp. Nazwa kyterium kryterium (%) uzyskania punktéw
1. Cena brutto 80% 80
2. Wykonawca jest Podm|<_31tem Ekonomii 20% 20
Spolecznej
tacznie 100% 100

Ad.1 Cena brutto — 80%

Cena oferty wyrazona w walucie polskiej (PLN), powinna by¢ okreslona catkowicie w kwotach brutto zgodnie z
opisem zamowienia wskazanym w punkcie | 1) (cena brutto za cato$¢ zamodwienia). Ceny oferty okreslone
przez Oferenta pozostang state w okresie realizacji umowy i nie beda podiegaty zmianom.

Punkty za kryterium ,Cena brutto” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej
x liczba mozliwych do uzyskania punktéw = liczba punktéw

Cena oferty badanej

Cena brutto dotyczy ceny brutto za cale zamoéwienie wskazane przez Zamawiajgcego w punkcie | 1)
niniejszego zapytania ofertowego.

Wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoéch miejsc po przecinku

1 Zgodnie z definicjg zawartg w Ustawie o ekonomii spotecznej z dnia 5 sierpnia 2022 r. Podmiotami Ekonomii Spotecznej s3:

a) spoldzielnie socjalne,

b) warsztaty terapii zajeciowej i zaklady aktywnoéci zawodowsj,

c) centra integracji spotecznej i kluby integracji spoleczne;j,

d) spéidzielnie pracy, w tym spoldzielnie inwalidéw i spéidzielnie niewidomych, oraz spétdzielnie produkcii roinej,

e) organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 2 2022 r. poz. 1327 i 1265}, z wyjatkiem partii politycznych, europejskich partii politycznych, zwiazkéw zawodowych i organizacji pracodawcéw,
samorzadow zawodowych, fundacji utworzonych przez partie polityczne i europejskich fundacji politycznych,

f) podmioty, o ktorym mowa w art. 3 ust. ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i © wolontariacie.



Ad.2 Wykonawca jest Podmiotem Ekonomii Spolecznej — 20%

Wykonaweca, kiéry jest Podmiotem Ekonomii Spotecznej otrzyma 20 punktow.

Oferent wraz ze ziozeniem oferty powinien udokumentowaé Zamawiajacemu, ze jest Podmiotem Ekonomii
Spotecznej. W tym celu moze przediozyé m.in.: statut podmiotu, wpis do wiaciwego rejestru, inny dokument
powotania podmiotu.

Zaméwienie zostanie udzielone na realizacje ustug dla Wykonawcy, ktéry zdobyt najwyzszg liczbe punktéw.

VIl. Sposdb przygotowania oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze i w jezyku polskim.

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé sie dokfadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i zatgcznikach i przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania, ztozone na innym druku, niekompletne
lub po terminie nie bedg podlegaé ocenie.

Podane w ofercie ceny muszg uwzglgdniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia i nie moga ule¢
Zmianie w trakcie realizacji zaméwienia.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.

VIil. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

o Oferta zgodnie z Zatgcznikiem nr 1,

» Wizualizacja materiatéw wskazanych w punkcie 1) niniejszego zapytania ofertowego,

o Dokument/dokumenty potwierdzajace spetnianie kryteriow wskazanych w punkcie VI. niniejszego
zapytania ofertowego (jesli oferent jest Podmiotem Ekonomii Spotecznej),

o Dokument/dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie w realizacji materiatéw promocyjnych
(przy czym doswiadczenie musi dotyczyé dostarczenia w ramach jednego zlecenia co najmniej 1000 sztuk
materiatdw, w tym takze materiatow z nadrukiem, ktére to zaméwienie zostato zrealizowane w ciggu
ostatnich 24 miesigcy od wyznaczonego w niniejszym zapytaniu terminu skiadania ofert.

IX. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:

Pani Natalia Solonska, tel. 537 280 726, e-mail: nsolonska@cofund.org.pl

X. Oferte nale2y przekaza¢ w terminie do: 05.09.2023 r. do godz. 15.00

XI. Oferte mozna:

a. przesta¢ pocztg (w tym kurierem) na adres: Fundacja ,Fundusz Wspétpracy”, ul. Gornoslgska 4a, 00-
444 Warszawa - decyduje data i godzina wptywu do Fundagiji.

b. przesta¢ e-mailem na adres: mowes@mowes.pl — decyduje data przestania — doktadna data i godzina
dostarczenia wiadomoéci e-mail na skrzynke odbiorczg Zamawiajgcego.

c. dostarczy¢ osobiscie do Kancelarii FFW na adres: Fundacja Fundusz Wspétpracy, ul. Gérnoslaska
4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wptywu do Fundagii.



Xll. Inne postanowienia

a. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.

b. Zaméwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zdobyt najwyzsza liczbe punktéw.

c. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspéfpracy do zawarcia
umowy.

d. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania (w tym do

uniewaznienia prowadzonego zapytania w czesci — w odniesieniu do jednego lub wiecej Oferentéw) bez
podania przyczyny, w kazdym czasie, rowniez po ziozeniu i rozpatrzeniu ofert oraz po poinformowaniu
Oferentéw o wynikach postepowania, a takze zastrzega sobie mozliwos¢ nie dokonania wyboru spoérad
ztoZzonych ofert.

e. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta zostata wybrana;
wynegocjowane ceny zostang wpisane do Umowy.

f. Zamawiajacy moze zadac od Oferentdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

g. Zamawiajgcy moze prosi¢ Oferentéw o przedstawienie referencji potwierdzajgcych ich doswiadczenie

wskazane w ofercie lub wystapi¢ do podmiotéw wymienionych w ofercie o referencje potwierdzajgce
doswiadczenie Oferentéw.

h. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwlocznie Oferenta, ktéry ziozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy
oferent nie zawrze umowy, Zamawiajacy moze podjaé negocjacje z oferentem, ktérego oferta byla nastepna
w Kolejnoéci.

i. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

Xlll. Obowiazki Administratora Danych zwiazane z ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Fundacja ,Fundusz Wspétpracy”, (dalej:
ADMINISTRATOR"), z siedziba: ul. Gérnoslaska 4a, 00-444 Warszawa. Z Administratorem mozna sie
kontaktowac pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: ul. Gérnoélaska 4a, 00-444 Warszawa lub drogg
e-mailowg pod adresem: cofund@cofund.org.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé pod adresem
mailowym: jodo@trt-net.pl

3. Dane osobowe o ktérych mowa w ust. 1 sg przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), tj. w oparciu o zgode osoby, ktérej dane
dotycza oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia procesu
realizacji zaméwienia.

5. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
administratora lub strony trzecie;j.

6. Dane osobowe nie pochodza od stron trzecich.

7. Administrator nie zamierza przekazywaé danych do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowe;.

8. Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepiséw
prawa, w tym w szczegoélnosci do: Urzedu Zaméwien Publicznych, Zakiadu Ubezpieczen Spolecznych, Urzedu
Skarbowego.

9. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora nie diuzej, niz jest to konieczne do realizacji
celéw, na ktére Oferent wyraza zgode.



10. Osoba, ktdrej dane dotyczg ma prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

11. Skarge na dziatania Administratora mozna wnie$¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

12. Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy.
Ich nie podanie spowoduje brak mozliwosci ziozenia oferty.

13. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

XIV. Zalaczniki
Zalgeznik nr 1 — Wzér oferty

Zalgcznik nr 2 — Logotypy MCPS
Zalgeznik nr 3 — Logotyp mOWES

Zatgeznik nr 4 — Istotne postanowienia umowy
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