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Data: 7 wrzesnia 2017 r. ZAPYTANIE OFERTOWE nr

17/DIS/OS/FFW/2017

Ustuga cateringowa

Fundacja Fundusz Wspoétpracy (lider projektu) zwraca sie z prosbg o przedstawienie Panstwa oferty
z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

I. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Swiadczenie ustugi cateringowej dla uczestnikow ,grup roboczych” oraz ,Koalicji interesariuszy”
organizowanych w ramach projektu ,Kapitat dla ksztatcenia zawodowego” umowa nr
POWR.04.01.00-00-A002/16.

2. Spotkania grup roboczych

a) 12 spotkan, w okresie od wrzesnia do grudnia 2017 (po trzy spotkania w kazdym
miesigcu)

b) Terminy spotkan we wrzesniu: 18,19, 20 wrzesnia

¢) Czas trwania: 8 godzin, od 9 do 17

d) Szacunkowa liczba os6b uczestniczgcych w spotkaniach nie przekroczy 25 oséb

e) Terminy oraz liczba os6b uczestniczgcych w spotkaniach bedzie kazdorazowo ustalana
w trybie roboczym z Wykonawcg z 2 tygodniowym wyprzedzeniem

f) Zakres ustugi cateringowe;j:

i. Ciagly serwis kawowy obejmujgcy kawe, herbate, mleko, cytryne, cukier i 3
rodzaje ciastek;

ii. Positek w formie zupy oraz drugiego dania obiadowego (do wyboru: miesny lub
wegetarianski);

iii. Wykonawca zapewnia wiasne naczynia (termosy/podgrzewacze, filizanki,
talerzyki, tyzeczki, cukiernice, talerze, sztu¢ce, itp.) zgodnie z wymaganiami
menu;

iv. Wykonawca zapewnia dowdz cateringu o ustalonej godzinie na miejsce
realizacji spotkan wskazane przez Zamawiajgcego tj. ul. Goérnoslaska 4a,
Warszawa.

g) Wykonawca ponadto zobowigzuje sie do:

i. Ustalania z Zamawiajgcym menu na poszczegodlne spotkania, w terminie min. 3
dni przed planowanym spotkaniem;

ii. Zapewnienia obstugi kelnerskiej, rozumianej jako dziatanie osoby lub oséb,
odpowiedzialnych za rozmieszczenie potraw oraz sprzatanie w trakcie i po
zakonczeniu spotkan;

iii. Dostarczania positkbw na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego najpdzniej
15 min. przed planowanym rozpoczeciem spotkania oraz 10 min. przez
rozpoczeciem przerwy lunchowej;

iv. Zapewnienia odpowiednich urzadzen grzewczych w tym przedtuzaczy, kabli
niezbednych do ich podtgczenia i do wykonania ustugi;

V. Uprzatniecia naczyn i sprzetu oraz wywiezienia $mieci pozostatych po
positkach po zakonczeniu spotkania.
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3. Koalicja interesariuszy
a) 3 spotkania, w okresie od pazdziernika 2017 do marca 2018
b) Terminy spotkan nie sg jeszcze znane. O terminach spotkan wykonawca zostanie
poinformowany w trybie roboczym z 2 tygodniowym wyprzedzeniem
c) Czas trwania: 5 godzin
d) Szacunkowa liczba uczestnikdw nie przekroczy 250s6b
h) Zakres ustugi cateringowej:

Ciagty serwis kawowy obejmujgcy kawe, herbate, mleko, cytryne, cukier i 3
rodzaje ciastek;

Positek w formie zupy oraz drugiego dania obiadowego (do wyboru: miesny lub
wegetarianski);

Wykonawca zapewnia wiasne naczynia (termosy/podgrzewacze, filizanki,
talerzyki, tyzeczki, cukiernice, talerze, sztucce, itp.) zgodnie z wymaganiami
menu;

Wykonawca zapewnia dowdz cateringu o ustalonej godzinie na miejsce
realizacji spotkan wskazane przez Zamawiajgcego tj. ul. Gornoslaska 4a,
Warszawa.

i)  Wykonawca ponadto zobowigzuje sie do:

Ustalania z Zamawiajgcym menu na poszczegolne spotkania, w terminie min. 3
dni przed planowanym spotkaniem;

Zapewnienia obstugi kelnerskiej, rozumianej jako dziatanie osoby lub osdb,
odpowiedzialnych za rozmieszczenie potraw oraz sprzatanie w trakcie i po
zakonczeniu spotkan;

Dostarczania positkbw na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego najpozniej
15 min. przed planowanym rozpoczeciem spotkania oraz 10 min. przez
rozpoczeciem przerwy lunchowej;

Zapewnienia odpowiednich urzadzen grzewczych w tym przediuzaczy, kabli
niezbednych do ich podtgczenia i do wykonania ustugi;

Uprzatniecia naczyn i sprzetu oraz wywiezienia $mieci pozostatych po
positkach po zakonczeniu spotkania.

4. Wykonawca dotgczy do oferty 2 propozycje menu obiadowego do wyboru przez

Zamawiajgcego
5. Zamawiajgcy ni
(np. dojazd).

e ponosi zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych ze swiadczeniem ustugi
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem oraz

rozliczeniem wykonywania przedmiotu zamdwienia ponosi Wykonawca

Il. Kod/yinazwa CPV:

55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw

. Zrodto finansowani

a:

Projekt ,Kapitat dla ksztatcenia zawodowego”, wspdtfinansowany ze Srodkéw Europejskiego

Funduszu Spoteczn

ego w ramach programu POWR na lata 2014-2020.

IV. Miejsceitermin realizacji zamowienia:

Miejsce: Warszawa,

ul. Gérnoslgska 4a

Termin: Termin realizacji ustugi bedzie ustalany w trybie roboczym z Zamawiajagcym z
dwutygodniowym wyprzedzeniem.
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V. Kryteria oceny ofert:

Lp. Nazwa Kryterium Znaf:zenie Liczba mozliwych do
kryterium (%) uzyskania punktéw
1. Cena 80% 80
Wykonawca jest Podmiotem Ekonomii
2. Spotecznej 20% 20
tacznie 100% 100

Ad.1 Cena: 80%

Cena oferty wyrazona w walucie polskiej (PLN), winna by¢ okreslona jednostkowo i catkowicie
w kwotach brutto zgodnie z opisem zamoéwienia. Jednostkowe ceny oferty okreslone przez
Oferenta pozostang state w okresie realizacji umowy i nie bedag podlegaty zmianom.

Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x liczba mozliwych do uzyskania punktow= liczba punktow
Cena oferty badanej

Ad.2 Wykonawca jest Podmiotem Ekonomii Spotecznej

Wykonawca, ktéry jest Podmiotem Ekonomii Spotecznej otrzyma dodatkowo 20 punktow.

Podmioty Ekonomii Spotecznej: spotdzielnie pracy, spotdzielnie inwalidéw i niewidomych, organizacje
pozarzgdowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pozytku
publicznym i wolontariacie (Dz. U. z dnia 29 maja 2003 r. z pézn. zm.), Centra Integracji Spotecznej,

Kluby Integracji Spotecznej, Zaktady Aktywnosci Zawodowej, Warsztaty Terapii Zajeciowej.

VI. Sposoéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Oferta Wykonawcy powinna zawierac fgczng cene za wykonanie ustugi zgodnej z opisem Przedmiotu
Zamowienia.

Oferta powinna byé wypetniona na komputerze i w jezyku polskim. Podane w ofercie ceny muszg
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg Zamdwienia i nie mogg ulec zmianie w trakcie
trwania umowy.

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac¢ sie dokfadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i zatgcznikach i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania, zlozone na innym druku,
niekompletne lub po terminie nie bedg podlega¢ ocenie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wilasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:
o Oferta zgodnie z Zatgcznikiem nr 1
e Propozycje 2 menu
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VIIl. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:

Pani Katarzyna Jagietto, tel. 22 450 99 45, adres e-mail: kjagiello[at]cofund.org.pl

IX. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do:

12 wrzeénia 2017 r. do godz. 23.59

X. Oferte nalezy:

a. przestaé e-mailem na adres: kjagiello[at]cofund.org.pl — decyduje data wyswietlenia
wiadomosci na komputerze odbiorcy.

XI. Informacja o planowanych zaméwieniach uzupetniajgcych

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zamowien uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej
50% wartosci zamodwienia publicznego, okreslonej w umowie.

XII. Inne postanowienia

a. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.
b. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zdobyt najwyzszg liczbe punktéw

c. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspétpracy
do zawarcia umowy.

d. Termin zwigzania ofertg: 60 dni od zakohczenia terminu sktadania ofert.

e. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez
podania przyczyny w kazdym czasie, rowniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert, a takze
zastrzega sobie mozliwosc¢ nie dokonania wyboru.

f. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta zostata
wybrana.

g. Zamawiajgcy moze zgdac od oferentéw wyjadnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

h. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwtocznie oferenta, ktory
ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania
do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, zamawiajgcy moze podjgc
negocjacje z oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci

i. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

Xlll.  Zataczniki

Zatgcznik nr 1 — wzér oferty
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Zalacznik nr 1: ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 17/DIS/OS/FFW/2017

OFERTA

Data:

Imie i nazwisko / Nazwa Wykonawcy:

Adres / siedziba:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

Strona www:

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe przedstawiam ponizej oferte wykonania ustugi:

Wynagrodzenie brutto® za $wiadczenie ustugi cateringowej w przeliczeniu na jedng osobe zgodnie

Oswiadczamy, ze jestesmy/nie jestesmy? Podmiotem Ekonomii Spoteczne;.

1. Oswiadczam, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym

2. Oswiadczam, ze spetniam wszystkie wymagania postawione dla Wykonawcy w Zapytaniu
Ofertowym.

3. Oswiadczam, ze uwazam sie zwigzana/zwigzanym niniejszg ofertg przez okres 60 dni.

4. Oswiadczam, ze wszystkie dokumenty zatgczone do niniejszej oferty, jako zatgczniki stanowig
integralng jej czesc¢ i sg zgodne z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.

5. Niniejszym oswiadczam, ze nie jestem powigzany/-a kapitatowo Ilub osobowo =z
Zamawiajagcym, osobami upowaznionymi do reprezentowania Zamawiajgcego, lub
wykonujagcym w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

- Uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub osobowej;

- Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej, do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

! Cena brutto obejmuje

o w przypadku Oferentéw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza: podatek VAT

e w przypadku oséb fizycznych: podatek oraz sktadki ZUS nalezne zaréwno od pracownika jak i pracodawcy
% Niepotrzebne skreslié.

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny * ok

* X %

** %
* ok

Wiedza Edukacja Rozwdj




Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

1. Propozycje 2 menu

(data i podpis Wykonawcy)
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