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Ustuga konferencyjna, gastronomiczna i hotelowa w ramach projektu "Centrum Wsparcia
Doradczego Plus" w dniach: 14-15 czerwca 2022 r.

A. Zapytanie Ofertowe zostato ogtoszone w ramach projektu ,,Centrum Wsparcia Doradczego Plus”,
zwanego dalej réwniez “CWD Plus”. Celem projektu ,CWD Plus” jest wzmocnienie kompetencii
partnerstw samorzgdowych do zarzgdzania strategicznym rozwojem lokalnym.

B. Podstawa i tryb udzielenia zaméwienia.

Udzielenie zaméwienia nastepuje zgodnie =z zasadg konkurencyjnosci dla zaméwien
przekraczajgcych wartos¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), stosownie
do rozdziatu 6.5 sekcji 6.5.2. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, obowigzujgcych na dzien ogtoszenia niniejszego
Zapytania Ofertowego.

C. Fundacja “Fundusz Wspétpracy” - lider projektu zwraca sie z prosbg o przedstawienie przez
Wykonawcoéw oferty z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

' g:?ji;“wo Unia Europejska
. L y . . Fundusz Spdjnosci
i Polityki Regionalnej

Fundusze .
jski Rzeczpospolita
Europejskie
i Pomoc Techniczna - Polska




Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. W 2zwigzku z planowang konferencjg w ramach projektu ,Centrum Wsparcia Doradczego Plus”
Zamawiajgcy zaprasza do skfadania ofert na ustuge, ktéra obejmuje:

1) Czesc¢ I: Ustuga konferencyjna
2) Czesé¢ lI: Ustuga gastronomiczna
3) Czesc¢ lll: Ustuga hotelowa

2. Uczestnicy konferencji: przedstawiciele samorzadu terytorialnego (kazdego szczebla) oraz
Zamawiajgcy i partnerzy projektu — fgcznie 220 oséb.

3. Termin konferencji: 14-15 czerwca 2022 r.

4. Konferencja zostanie zorganizowana zgodnie z zatgczong agendg (Zatgcznik nr 4). Ostateczne godziny
konferencji mogg ulec przesunieciu max. o 1h, przy czym Wykonawca bedzie odpowiedzialny za
przygotowanie sali konferencyjnej na godz. 13.00 w dn. 14 czerwca oraz na godz. 9.00 w dn. 15
czerwca.

5. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

6. Skfadajgc oferte Wykonawca wskaze osobe odpowiedzialng za nadzér nad realizacja Zamowienia
i kontakt z Zamawiajgcym - event managera.

7. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamodwienia podobnego do zamdwienia na ustugi
wskazane w niniejszym zamoOwieniu w okresie do 30 czerwca 2023 roku.

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

. Kod/y i nazwa CPV:

55100000-1 — Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

Zrédto finansowania:
Projekt ,Centrum Wsparcia Doradczego Plus” jest wspoffinansowany w 85% ze sSrodkéw Unii
Europejskiej w ramach Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2014-2020 oraz w 15% z budzetu panstwa.

Miejsce i termin realizacji zamdwienia:
Miejsce: na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego w odlegtosci do 50 km od Mragowa lub w
Mragowie.

Termin: 14-15.06.2022 r.

Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe):

Zamowienie moze byé udzielone wytgcznie Wykonawcy, ktéry spetnia ponizsze warunki:

1. Wykonawca dysponuje obiektem hotelowym, o standardzie minimum trzygwiazdkowym, w rozumieniu
odrebnych przepiséw! w ktérym:

a) Wykonawca zapewnia dostepnos¢ sali plenarnej dla minimum 220 oséb.

! Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i
innych obiektoéw, w ktdrych sg swiadczone ustugi hotelarskie — Dz.U. z 2017 r. poz. 2166 z p6zn. zm.)



b)
c)

d)

Wykonawca zapewnienia 3 sale warsztatowe zdolne pomiesci¢ po ponad 70 oséb.

Wykonawca zapewnia dostepnos¢ 220 miejsc noclegowych przy zakwaterowaniu po jednej osobie w
pokoju, przy czym warunek ten uznaje sie za spetniony réwniez w sytuacji, gdy dla czesci uczestnikow
konferencji, ale nie wiecej niz 25% ogdlnej liczby uczestnikéw, Wykonawca zapewni noclegi i
$niadania odpowiadajgce warunkom wskazanym w ofercie w obiekcie o takim samym standardzie w
odlegtosci nie wiekszej niz 20 km lub 20 minut jazdy samochodem od obiektu, w ktérym odbywac sie
bedzie konferencja, przy jednoczesnym zapewnieniu kazdego dnia konferencji transportu z miejsca
noclegu na miejsce konferencji i z powrotem w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego w
Zataczniku nr 4.

Wykonawca w cenie ustug zapewnienia miejsca parkingowe dla minimum 80 % uczestnikéw (na
parkingu hotelowym).

Kryteria oceny ofert (przedmiotowe):

Liczba
Lp ] Znaczenie mozliwych
. NEP I LGB kryterium (%) do uzyskania
punktow
. Cena taczna oferty 65 % 65 pkt
Warunki anulacji miejsc hotelowych
W tym kryterium ocenie podlegac bedzie sposob
rozliczenia wynagrodzenia za wykonanie umowy
(rozliczenie umowy):
a) 35 pkt - rozliczenie umowy po kosztach
wykorzystania ustugi, zgodnie z faktyczng liczbg
wykorzystanych miejsc
b) 20 pkt - rozliczenie na podstawie informacji
> mailowej od Zamawiajgcego o liczbie os6b

korzystajgcych z ustugi, przekazanej do hotelu od 5 - 35 % 35 pkt
3 dni przed impreza

c) 5 pkt - rozliczenie na podstawie informacji mailowej
od Zamawiajgcego o liczbie osob korzystajgcych z
ustugi, przekazanej do hotelu od 10 - 6 dni przed
imprezg

d) 0 pkt — rozliczenie umowy na podstawie
zaktadanych danych o liczbie oséb w
najwczesniejszym zleceniu przekazanym przez
Zamawiajgcego Wykonawcy (pierwsze zlecenie)

tacznie Max 100% Max 100 pkt

Ad. 1 Cena oferty wyrazona w walucie polskiej: ztoty (PLN), winna by¢ okreslona jednostkowo i catkowicie
w kwotach brutto zgodnie z opisem zamdwienia. Jednostkowe ceny oferty okreslone przez Oferenta
pozostang state w okresie realizacji umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedlug wzoru:



Cena oferty najtanszej

x liczba mozliwych do uzyskania punktoéw = liczba punktéw

Cena oferty badanej

Ad.2 Warunki anulacji miejsc hotelowych

W tym kryterium ocenie podlega¢ bedzie sposob rozliczenia wynagrodzenia za wykonanie umowy
(rozliczenie umowy). Sposéb przyznawania punktéw:

a) 35 pkt - rozliczenie umowy po kosztach wykorzystania ustugi, zgodnie z faktyczng liczba
wykorzystanych miejsc

b) 20 pkt - rozliczenie na podstawie informacji mailowej od Zamawiajgcego o liczbie oséb
korzystajacych z ustugi, przekazanej do hotelu od 5 - 3 dni przed imprezg

¢) 5 pkt - rozliczenie na podstawie informacji mailowej od Zamawiajgcego o liczbie osob korzystajgcych
z ustugi, przekazanej do hotelu od 10 - 6 dni przed impreza

d) O pkt-—rozliczenie umowy na podstawie zaktadanych danych o liczbie oséb w najwczesniejszym
Zleceniu przekazanym przez Zamawiajgcego Wykonawcy (pierwsze zlecenie zgodne z OPZ)

VI. Sposbéb przygotowania oferty;

1. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.

2. Wykonawca moze ztozyé¢ tylko jedna oferte w ramach niniejszego Zapytania.

3. Oferta Wykonawcy powinna zawiera¢ tgczng cene za realizacje catosci zamoéwienia, oraz cene
za realizacje poszczegdlnych czesci zamoéwienia zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia.

4. Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze/odrecznie (wyraznym pismem) i w jezyku polskim.
Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg Zaméwienia z
uwzglednieniem, iz nie bedzie ona podlegata zmianie w trakcie trwania umowy.

5. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
Ofertowym i zatgcznikach oraz przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym
dokumencie.

6. Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego Zapytania, ztozone na innym druku,
niekompletne lub po terminie nie bedg podlega¢ ocenie.

7. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

VIl. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:
e Oferta zgodnie z Zatgcznikiem nr 1
e Propozycja menu zestawéw: $niadaniowego, obiadowego, kolacyjnego (lub propozycja kolacji w
formie plenerowej)

VIll. Osoba z FEW uprawniona do kontaktu:

e Pani Kamila Lozinska, tel. 798 371 387, e-mail: klozinska@cofund.org.pl

e Pan Marcel Samecki, tel. 697 133 417, e-mail: msamecki@cofund.org.pl



IX. Oferte nalezy przekazaé w terminie do:
26 maja 2022 r. do godz. 09:00 w jednej z form wskazanych w pkt X.

X. Oferte mozna:

a. przestaé pocztg (w tym kurierem) na adres: Fundacja ,Fundusz Wspdtpracy”,
ul. Gérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wptywu do Fundaciji, lub

b. przestaC e-mailem na adres: klozinska@cofund.org.pl lub msamecki@cofund.org.pl —
decyduje data i godzina wptywu na skrzynke odbiorczg Zamawiajgcego..

XI. Informacja o planowanych zamowieniach uzupetniajacych; Istotne postanowienia umowy.
Zamowienia uzupetniajagce, zmiana dotyczaca wielkosci zaméwienia, zmiana umowy;

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zamowienia uzupetniajgcego w zakresie liczby oséb lub
ustug dodatkowych (np. dodatkowej sali, noclegu, wyzywienia, indywidualnych dan na zyczenie
wynikajgcych ze specjalnych potrzeb uczestnikdéw konferencji).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany wielko$ci zamowienia i umowy. Tym samym
Zamawiajgcy zastrzega, iz wielkos¢ przedmiotu zamowienia moze ulec zmianie z przyczyn od niego
niezaleznych, a wynikajgcych z jego rzeczywistych potrzeb. W sytuacji wystgpienia zmiany parametru
wskazanego przez Zamawiajgcego (. liczby uczestnikéw, terminu) na wartos¢ oferty znajdzie ona swoje
odzwierciedlenie w stosownych zapisach przedtozonej do podpisu Wykonawcy Umowy w odniesieniu do
zmiany terminu lub miejsca wykonania umowy. W przypadku zmiany po podpisaniu umowy, zmiana taka
bedzie przedmiotem stosownego aneksu.

XiIl. Obowiazki Administratora Danych zwigzane z ochrong danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Fundacja ,Fundusz Wspdtpracy”, (dalej:
+ADMINISTRATOR”"), z siedzibg: ul. Gérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa. Z Administratorem mozna
sie kontaktowac pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: ul. Gérnoslgska 4a, 00-444
Warszawa lub drogg e-mailowg pod adresem: cofund@cofund.org.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ pod adresem
mailowym: iodo@rt-net.pl.

3. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwane dalej “RODO”..

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie:

a. dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia procesu realizacji zapytania ofertowego — art.
6 ust. 1 lit. b RODO,

b. w celu dochodzenia i obrony roszczeh — art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
5. Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

6. Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa ftrzeciego Ilub organizaciji
miedzynarodowe;.



XII.

10.
11.

12.
13.

Administrator bedzie przekazywat dane osobowe: innym a) podmiotom, co do ktérych obowigzek
przekazania danych wynika z powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa tylko na podstawie
przepiséw prawa, w tym w szczegolnosci do: organdéw kontrolnych b)oraz na podstawie zawartych
umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym do dostawcow ustug
teleinformatycznych.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora do 5 lat od czasu wyboru wykonawcy
W procesie zamowien publicznych.

Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Skarge na dziatania Administratora mozna wnies¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy. Ich
nie podanie spowoduje brak mozliwosci ztozenia oferty.

Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

W zwigzku z realizacjg zamowienia Zamawiajgcy zawrze z Wykonawcg umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

Inne postanowienia

a. Zamawiajacy dokona wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.
b. Zamdéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktoéry zdobyt najwyzszg tgczng liczbe punktow.

c. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspétpracy do
zawarcia umowy.

d. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu skfadania ofert.

e. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania (w tym do
uniewaznienia prowadzonego zapytania w czesci — w odniesieniu do jednego lub wiecej
Oferentéw) bez podania przyczyny, w kazdym czasie, rowniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert
oraz po poinformowaniu Oferentéw o wynikach postepowania, a takze zastrzega sobie
mozliwos¢ nie dokonania wyboru sposrdd ztozonych ofert.

f. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta zostata
wybrana; wynegocjowane ceny zostang wpisane do Umowy.

g. Zamawiajacy moze zgda¢ od Oferentdw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert
okreslajgc w tym celu termin wg uznania Zamawiajgcego jednak nie krétszy niz 1 dzien.

h. Zamawiajgcy moze prosi¢ Oferentdbw o przedstawienie referencji potwierdzajgcych
doswiadczenie wskazane w ofercie lub wystgpi¢ do podmiotéw wymienionych w ofercie
o referencje potwierdzajgce doswiadczenie Oferentow.

i. Powyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwtocznie Oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do
podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, zamawiajgcy moze podjgé negocjacje z
oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci.

j- Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.



XIV. Zalaczniki
Zatgcznik nr 1 — Wzor oferty

Zalgcznik nr 2 — Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamodwienia
Zatgcznik nr 3 — Wzér Umowy

Zalgcznik nr 4 — Ramowa agenda konferencji



